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Übersicht über 
die Situation 
Heute in den 
Fibu-Prozessen

Die Unterlagen für die Buchhaltung 
kommen in die Kanzlei 

Ø Pendelordner

Ø Email mit Belegen als PDF (Gerne auch 
mal eine PDF mit 100 Seiten)

Ø Schnittstellen 

Ø Unternehmen online

Ø Bearbeitungsform Standard

Ø Bearbeitungsform Erweitert



Der digitale 
Fibu-Prozess 
mit 
Unternehmen 
online

DATEV Unternehmen online ist mehr als nur Belegaustausch

Ø Belegaustausch zwischen Mandant und Kanzlei

Ø Sichere Datendrehscheibe (Abschlüsse, Steuererklärungen, 
Bescheide)

Ø Banking-Software

Ø Ordnungsgemäße Kassenführung 

Ø Auswertungsplattform

Ø Steuerungstool für den Mandanten (Liquiditätsmonitor / 
Controllingreport)

Ø Personalmanangement (Digitale Personalakte, Auswertungen)

Ø Dokumentenmanagementsystem / Archivierung für den Mandanten

Ø Rechnungsfreigabeprozess

Ø Rechnungsschreibungsservice (Auftragswesen next)



Unternehmen 
online für alle 
Mandanten?

Vor dem Einsatz von Unternehmen online 
beim Mandanten sollten folgendes Fragen 
gestellt werden:

Ø Gibt es einen Schnittstelle aus dem 
Fakturaprogram vom Mandanten zur 
DATEV über die, die Buchungssätze 
eingespielt werden können, evtl. mit 
Belegbildern

Ø RZ-Bankinfo eingerichtet

Ø Macht die Einrichtung der 
Bearbeitungsform des erweiterten 
Bestands beim Mandanten sinn?

FAZIT:

90% der Mandanten sind für Unternehmen 
online geeignet.



Belegarten und ihr Weg ins Unternehmen 
online

Weg ins Unternehmen onlineBelegart

Upload online / BelegtransferPapierbeleg

Digitaler Beleg

Upload MailPer Mail

Upload online / BelegtransferAus Portalen

Ausgangsrechnungen

RechnungsdatenserviceMit Schnittstelle

Upload online / BelegtransferOhne Schnittstelle



Wie arbeitet 
der Mandant 
mit 
Unternehmen 
online

Kaum ein Mandant macht die Vorbereitung der 
Buchhaltung gerne. 
Mit Unternehmen online automatisieren wir die 
Vorbereitung.

Ø Belge werden soweit möglich automatisch über 
Upload Mail / Belegtransfer hochgeladen

Ø Überweisungen mit der OCR-Erkennung 
vorbereiten und zahlen

Ø Kassenbuch führen

Ø Personalstammdaten erfassen (steckt noch in 
den Kinderschuhen)

Ø Bewegungsdaten der Mitarbeiter erfassen

Ø Auswertungen jederzeit griffbereit

Ø Zusätzliche Tools

Ø Ausgangsrechnungen schreiben mit 
Auftragswesen next

Ø Liquiditätsplanung mit dem 
Liquiditätsmonitor



Verkaufsargumente 
für den Mandanten

Zeitersparnis
Schnelle digitale und automatisierte Prozesse für den Belegaustausch. 
Kein Vorsortieren der Belege mehr. Belege können immer und überall 
sofort übermittelt werden.
Zahlen vom Belegbild ohne lästiges Erfassen im Online-Banking der 
Bank.
Auffinden von Belegen in der Buchhaltung geht über die Suchfunktion 
schnell.

Flexibilität
Jederzeit Zugriff auf alle gespeicherten digitalen Belege und 
Auswertungen im Unternehmen online am Rechner und unterwegs 
über das Smartphone oder Tablett.

Transparenz
Mandant und Kanzlei greifen auf den selben Datenbestand zu, der 
„immer“ aktuell ist.

Sicherheit
Belege, Dokumente und Auswertungen werden über das DATEV-
Rechenzentrum ausgetauscht und sind vor fremden Zugriff geschützt. 
Belege sind mind. 10 Jahre sicher archiviert.

Aktive Steuerung des Unternehmens
Zeitnahe Bereitstellung der Auswertungen durch die Kanzlei.
Frühzeitige Risiken erkennen und gegensteuern
Liquiditätsplanung



Voraussetzungen 
beim Mandanten

Internetzugang mit DSL-Geschwindigkeit

Internetexplorer 11, Google Chrome oder Safari

SmartLogin (kostenlos)

Scanner oder Smartphone mit guter Kamera

Installation Belegtransfer am Rechner des Mandanten

Installation auf dem 
Handy der Apps

SmartLogin
DATEV Upload Mobil



Fibu-Prozess in 
der Kanzlei mit 
Unternehmen 
online

Voraussetzungen in der Kanzlei

Ø Vertrag DATEV Unternehmen online 
(kostenlos für die Kanzlei)

Ø Smartcard / mIDenty

Ø RZ-Bankinfo / HBCI / EBICS für den 
Mandanten sind eingerichtet

Ø Vollständige Kontaktdaten des 
Mandanten inkl. Email-Adresse

Ø Kasse im Unternehmen Online 
erfassen – Nicht mehr anders



Fibu-Prozess in der Kanzlei mit 
Unternehmen online

Tipps und Tricks 

Ø OPOS-Buchhaltung auch bei EÜR Einsatz ASR möglich
Ø Zuordnung der Belege zu Bankumsätzen durch den Mandanten für

Ø EC-Belege
Ø Amazon-Rechnungen
Ø Paypal-Rechnungen, sofern das Paypalkonto nicht gebucht wird

Ø Bei der Erstellung vom Jahresabschluss sind alle Belege da

Ø Mobiles Arbeiten von überall möglich

Ø Nicht zu viele Mandate auf einmal umstellen

Ø Neue Mandate nur noch mit Unternehmen online annehmen

Ø Einheitlicher Fibu-Prozess für alle Mandanten



Starten mit 
Unternehmen 
Online

Ø Wissen aufbauen

Ø Musterprozess für das Onboarding vom 
Mandanten erstellen (inkl. Checkliste)

Ø Abwicklungsvereinbarung mit Mandant 
vorbreiten (Wer macht was und wie bis 
wann)

Ø Mandanten klastern in
Ø EDV-Affine Mandate, die leidensfähig 

und ordentlich sind

Ø Mandate die ordentlich, aber nicht ganz 
so EDV-Affine sind

Ø Restliche Mandate

Ø Ansprache bestehende Mandanten
Ø Vorstellen was Unternehmen online ist

Ø Erklärungen wie der Umstellungsprozess 
abläuft



Preise Unternehmen online



Bordmittel für 
die 
Automatisierung 
nutzen

Ø RZ-Bankinfo (ehem. 
Kontoauszugsmanager)

Ø Lerndateien pflegen und nutzen

Ø Grüne Lampen automatisch verbuchen 
lassen

Ø Wiederkehrende Buchungen

Ø Einspielen Lohnbuchungsbelege

Ø Soforterfassung Anlagevermögen

Ø AfA-Buchungen mtl. verbuchen 

Ø Kredite Buchen nutzen 

Ø teilw. wird das der 
Automatisierungservice Bank ersetzen

Ø Anzahlungsassistenten nutzen



Bordmittel für 
die 
Automatisierung 
nutzen

Ø Leistungsdatum für Abgrenzungen über den 
Jahreswechsel nutzen

Ø Auszifferfunktion in den Sachkonten nutzen

Ø Filterfunktionen nutzen (Gruppieren, 
Erweiterte Suche)

Ø Funktionen in den Eigenschaften nutzen

Ø Prüfung Doppelerfassung Debitoren / 
Kreditoren

Ø Kassenminusprüfung (Sofern Kasse nicht in 
Unternehmen online geführt)

Ø Buchungsinformation in Unternehmen 
online zurückschreiben

Ø Hinterlegung Sachverhalte nach § 13b, 
wenn immer derselbe beim Mandanten

Ø Währungsumrechnung: Kurs automatisch 
ermitteln

Ø „Buchungsperiode abschließen“ nutzen

Ø Übersicht in Kanzlei-Rewe anpassen



Automatisierung der Buchhaltung in der 
Kanzlei

Übersicht über die Schnittstellen der DATEV



Automatisierung der Buchhaltung in der 
Kanzlei



Automatisierungsservice Rechnungen



Automatisierungsservice Rechnungen



Automatisierungsservice Bank



Elektronische Rechnung 
Zeitlicher Überblick



Was sind alles E-Rechnungen



Blick in die Eigenorganisation



Elektronische Rechnung 
E-Rechnungsplattform



Elektronische Rechnung 
E-Rechnungspostfach



Elektronische Rechnung 
E-Rechnungspostfach - Einstellungen



Elektronische Rechnung
E-Rechnungsschreibung



Musterprozess Onboarding
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