DATEV Grundernetzwerk
Kanzleimanagement von Anfang an -

Eigenorganisation compact und classic optimal nutzen DATEV

P ) = e ————] —— = [E—

e m— - .




Vorbemerkung

Das Begleitskript ist nicht selbsterklarend im Sinne eines Kompendiums, sondern nur
im Kontext zu den Ausfiihrungen des Referenten gliltig.

Im Skript (wie auch im Vortrag) wird Uberwiegend die mannliche Form
.Steuerberater”, ,Mandant” und ,Mitarbeiter” verwendet. Bei der Haufigkeit von
Empfehlungen und Beispielen wiirden standige Doppelnennungen (wie beispielsweise
.Steuerberater” und ,Steuerberaterinnen”) die Lesbarkeit und den Vortragsfluss stark
beeintrachtigen.

Copyright DATEV eG, Niirnberg: Alle Rechte, auch die des Nachdrucks, der
Herstellung von Kopien und der Ubersetzung, vorbehalten.
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Agenda
Kanzleimanagement von Anfang an

Eigenorganisation compact und classic optimal nutzen

» Vorstellung Kanzlei Heilig / Erkenntnisse aus der Griindungsphase
09:00 — 10:40 Uhr *  Workflow Mandatsbearbeitung — mit den Stammdaten fangt es an
* Von der Auftragsverwaltung bis zur Zeiterfassung

10:40 — 11:00 Uhr Pause

* Von der Rechnungsschreibung bis zur Dokumentenablage

P00 =120 Une » Von der Debitoren-Sollstellung bis zum Controlling

IMMER Zeit fur individuelle Fragen / Anregungen / Feedback
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Vorstellung Kanzlei Christian
Heilig

Sitz in Dudenhofen bei Speyer

Kanzleiangebote/Schwerpunkte:
= allgemein alle Branchen und Privat
= zusatzlich Kfz-Branche

Anzahl Mitarbeiter: 1 Vollzeit/ 1 Mini-Job/ 1 Teilzeit
Griindung: im August 2010
DATEV-Software im Einsatz:

= DATEV-Mehrwert-Angebot mit Eigenorganisation
classic und ProCheck

KCH
EEN

Kanzre Caristiany Hemnic

STEUERBERATER
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Wie alles angefangen hat

Griindungsphase: Start am 09.08.2010 auf ,griner Wiese”
08/2010 — 04/2013: BUro zu Hause
05/2013 Umzug in 1. Kanzleiraume
08/2014 Umzug in 2. Kanzleiraume

Mandatsentwicklung: von 1 auf 90 Mandanten in 4 Jahren; auf 130 Mandanten in 5 Jahren, auf 185 in 8 Jahren
(Abganger heraus gerechnet)

Mitarbeiterentwicklung: zunachst ,One-Man-Show"; seit 08/2013: 1 Mitarbeiter (16 Std./Wo.),

ab 01/2015: 1 Mitarbeiter (Vollzeit), ab 08/2015 zusatzlich 1 Mitarbeiter (Mini-Job), ab 02/2019 zusatzlich 1
Mitarbeiter/ Teilzeit

seit 02/2018: 1 freier Mitarbeiter auf Abruf

Software-Einsatz:

seit Beginn DATEV Mehrwert-Angebot/Microsoft Office Business (Word, Excel, PowerPoint)
seit 05/2013 ASP Uber Systempartner

nebenher freiberufliche Mitarbeit in der Kanzlei des vorherigen Arbeitgebers
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Philosophie der Kanzlei Christian Helilig

18.11.2025

Die Kanzlei Christian Hellig hat sich das Ziel gesteckt, mit Ihren Mandanten eine intensive und
langfristige Zusammenarbeit — durch zeitnahe und qualitativ.ansprechende Leistungen —
einzugehen.

Diesbezliglich legt die Kanzlei groBen Wert auf die personliche, vertrauensvolle und aktive
Betreuung.

Des Weiteren hat die Kanzlei Christian Hellig im Interesse lhrer Mandanten den Anspruch, die
Zahlenwerke nicht nur als passive Riickschau fiir das Finanzamt zu erstellen, sondern die
Zahlenwerke sollen Ihnen zukunftsgerichtet als Planungs-grundlage fiir die betriebliche

Unternehmensbesteuerung, fir die private Besteuerung, flir geplante Investitionen etc. dienen.

VK0
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Erkenntnisse aus der Grundungsphase

Was wurde ich Was wurde ich heute
wieder tun? 4 anders machen? ,

\ \w -
Grindung auf der ,griinen Wiese” von Anfang an nur NUtZUHQ des
Soforteinsatz von DATEV Mandantentyps ,naturliche Person”
Eigenorganisation classic inkl. und .,,Unternehmen”

Auftrage etc. - nicht ,Einzelunternehmen”

Planung und Uberwachung der Vorlage fur Anschreiben jeglicher Art friihst
eigenen Kanzlei (Umsatzziele, moglichst erstellen, spater Zeitprobleme
Mitarbeiter-entwicklung etc.) friihst mégliche konkrete Suche nach

qualifiziertem Personal

18.11.2025 VK0 DATEV eG Seite 7



Agenda

/ Mandatsbearbeitung Block 1
Controlling Anlage/Pflege
Block 4 | zentraler Stammdaten |
/ "
Auftrags-/
Transferdaten | Aufgabenverwaltung Block 2
\‘:‘\ \\ /
Dokume[glt/legablage/ Zeiterfassung ‘

|
J

Block 3 \ Rechnungsschreibung
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Softwareunterstiutzung
DATEV-Losungen zur Kanzleisteuerung

Eigenorganisation classic

Eigenorganisation compact wie compact-Version und ...
Stammdaten verwalten * Posteingang

" Leistungen erfassen * Post, Fristen und Bescheide

“  Rechnungen schreiben ~ Vorauszahlungen

“  Dokumente organisieren © individuelle Auswertungen

" Bescheide abgleichen © Auftragsinfo/Bearbeitungs-

" Postausgang stande

W Standardauswertungen © dezentrale Leistungserfassung

“  Schnellinfos

“  Terminverwaltung

gewlnschter Organisationsgrad der Kanzlei ‘
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Das neue DATEYV Starter Turbo fir Kanzleigriindung Canzier

2023 l L '
DATEV

Fur den Aufbau einer modernen IT-Infrastruktur
(SmartiT) und digitaler Kanzleiprozesse (DMS).

Business-Startpakete fiir die digitale Griinderkanzlei

Startpaket compact? Startpaket classic? Startpaket comfort3 . . . .
m enthalt die wichtigsten Module, m enthélt die Programme, = mﬁﬂtﬁﬁe ame. um Attraktlve Elnstlegsprelse

um fur erste Mandate im Rahmen lhrer um die klassischen . . . ..

Kanzleigrindung tatig zu werden. Geschaftsfelder giner fu r den ersten Arbeltsplatz (| n kI 50 % Forderu ng)
m Forderzeitraum 2 lahre Kanzlei zu bearbeiten : :

m Forderzeitraum 3 Jahre

Softwarerabatt fiir Kanzleigriinder®
50 Prozent im ersten Jahr, 30 Prozent im zweiten lahr,
20 Prozent im dritten Jahr.

Beinhaltet DATEV-Komponenten zum digitalen Arbeiten
(DMS) und schafft somit die Voraussetzungen zum Erwerb
des Labels.

Dauer der Forderung: max. 5 Jahre (2 Jahre Startpaket compact +

3 Jahre Startpaket classic oder comfort)

Ebenfalls im Starter Turbo fur den Zeitraum der Forderung enthalten:

gen im DATEV Neumitg Chub 2.8, und vent).

Hinweis: Nach Ende der Forderung erfolgen die Berechnungen laut
Preisliste.

l@gﬁm mwmmwmngmmmwmmmmwmmwwmm
Installation auf Fremdsystemen/ AS-Losingen wird nicht

Prozent Rabatt auf alle Schulungs und Bertungsleistingen sowle auf die Nuteing der rogrammhatiine: ausgediominen Elsenyice

Weitere optionale Leistungen fir lhren Starter Turbo:
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Der DATEV Arbeitsplatz

| {(Pro| DATEV Arbeitsplatz pro V.5.0 R e e L EX o/ - Dotk n
Datei  Bearbeiten  Ansicht Extras  Fenster  Hilfe
VHEH G~ %H‘/:;@s%% Rsuhen B A0 0@ @7 @] o Schnellinfor <Auswahl> -
;b ?X’?x
Unl;m'lﬁmzfot T - Aktive Mandanten i Leistungsibersicht - Mandant 10102 Mustedima 2%
+ 0 Goradumten — |
N > Zentr. Mandart oder Name oder altem. Suchname - . Detaiisuche () Gruppisrald. ] Enveitera Suche @
3 Rechnungswesen 4 Rechnungswesen -
b L Stevem M " I &) Buchfihrung 2014 (Vorehre: 5) F
v @ b B 2013 (Vorjahre: 4)
I [ Witschaftsberatung hisc b 4 Steuem |
b [ Winschaftsprifung b 1§ Kopersct 2013 (Voriahre: €)
b [ Zahhungsverkehr nt Name [ ot [ 7w [ sas | I arung / Priv...| Email | Gebursteg | i i Al p e 2013 (Vorjshre: &)
b [ Vetrage 10000 Hacknermuster, Bernd Nirnberg 2 aktiv Bern_ Tei . Hans & .de 17.08.1958 17.08. 05.12.1587 Bt
b [ Epedsensysteme 10001 Calderonetest OHG Namberg [ akiiv ispiel, Gisela Tei . Hans i de 17.05.1993
: g ;’"‘H;“'n:’: el - 10003 Frahlichtest, Jirgen Rostock [ akiiv  Teilnehmer, Hans  Rotmuster, Resi 20.10.1360 20.10. 03.07.1992
B M o 10004 Gallermuster OHG Erlangen = aktiv info@gallermuster.de 15.02.19%
Adsasabens 10006 Meiermuster, Karl Dissseldorf 2 akiiv  Gelbbeispiel, Gisela Gelbbeispiel. Gisela 13.04.1945 1304,
B Indviduelle Tabellen 10008 Schmidtmuster, Marlene Musterstadt 2 akiiv  Teilnehmer, Hans M.Schmididmuster@gmx.de 16011971 1601,
b [} Instiutionen 10008 Originalexempel, Vera Erfurt s akiiv  Gelbbeispiel, Gisela Gelbbeispiel, Gisela 22061365 2206 01.01.1989
; J] Ubergrefende Funktionen 10010 Jagertest, David Koblenz m aktiv  Teilnehmer, Hans 15.12.19%63 1512 25.08.19%0
v Ui Aktuelle Informationen 10011 Winkeltest, Holger Freiburg 2 aktiv  Teilnehmer, Hans
# b Stever-und Betragszahlungen 10012 Kosmosmuster GmbH Berlin - akiiy  Teilnehmer, Hans Kosmosmuster@kosmosmuster de
10013 Jagertest - Nagelstudio Keblenz 5] aktiv 15.08.2013
10015 Mehlerbeispiel, Uwe Hamburg 2 aktiv  Teilnehmer, Hans 05.06.1960 05.06.
10016 Reisertest Dresden [ sktiv  Teilnehmer, Hans
10020 Fussballexempel, Firma Kain = sktiv  Teilnehmer, Hans
10024 Altexempel. Frieda Forchheim 2 akiiy  Teilnehmer. Hans
10026 Altexempel, Dr. Theo Hochstadt 2 sktiv  Teilnehmer, Hans
10035 Biertestweg, Wemer Teststadt .'P. aktiv  Teilnehmer, Hans
10038 Hammerbeispiel, Kurt Teststadt 2 ey Q | Programm suchen
10090 BaBlerbeispiel, Cornelia Stutigart 3 aktiv 12.10.1955 12.10. 15.07.19%0
10101 Muster, Thomas Stuttgart 2 aktiv Teilnehmer, Hans thomas.muster@zol.com 18.05.1964 18.05.
10102 Musterfirma . e Blavexempel, Bernhar_ muster@fritzmuster.de : 30.07:1950° 3007, 15041889
10103 MusterGmbH In aktiv MusterGmbH@musterdaten datev.de 25031993 i
Stammdaten | Dokumente | Aufirage | ProCheck | Offene Posten i Programm effnen X
i ProCheck - Mandant 10102 Musterfima 2 % || Y Rech e iy e 58
| X | & |58 T | N2 [Nichtetedgt v ] [Afmg: <Ale> | [UAdmg: <Mle> ] [Viichle> +] ] DATEV DMS dassic pro E
& Unsere Kanzlei Crockibton | Prizsss | @ Post, Fristen und Bescheide - a
k4 Auftrage . - : o
Checkliste Status | Auftrag | Auftragsbezeichnu.. | V) [ U_Auftrag [ U Auftr..  ¥[ o ProCheck o1
E Dokumente Duml!ﬁ.ihll.‘lr!g L-ihrsabrechnunggn In Arbeit 34 Lohn 2014 n November d” ing und Vertrieb pro '@* @
Sonstige Tatigkeiten Offen E Lohn 2014 1 November ~
@) Termine Verbuchung Belege Offen 33 Buchfihrung 2014 11 November €3 Zohngsverkehr - >
[ Aufgaben Durchfithrung Lohnabrechnungen  Offen 3 Lohn 2014 12 Dezember &l Kandeinachrichien pro @#‘
Sonstige Tatigkeiten Offen M Lohn 2014 12 Dezember R Toobox-Umgebung (8 |
& g Belege Offen 33 Buchfihrung 2014 12 Dezember 2 Dokumertensblage & @)
1, service-Anwendungen 3] Service-Anwendungen pro 58
(T B% SEPAMandatsverwaltung &
G Organisation
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Workflow Mandatsbearbeitung

18.11.2025

VK0

Mandatsbearbeitung

7 N

Controlling | Anlag;éPr::fngdeaiZEtralerJ
/ | |
Transferdaten TGS |
) Aufgabenverwaltung |

u ]
Dokumentenablage/
DMS

\ Rechnungsschreibung

Zeiterfassung
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Anlage/Ptlege zentraler Stammdaten

Welche Stammdaten sind notwendig?
Adresse (z. B. Anschrift)
Bank (z. B. fur Zahlungsverkehr)
Finanzamt (Vollmacht, USt-VA etc.)
Geburtstag (z. B. fur Liste im Auskunftssystem)
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Anlage/ Pflege zentraler Stammdaten

&l 10103 / MusterGmbH - Stammdaten - Mandant | oS |
Datei iten Ansicht ion Exras Fenster Hilfe
fd«HBE 2 LT 6 ’?‘El@@ =]
EoePER-@Ep
£ e Memmc——r—y I
- Zentrale Mandantendaten | « || Beehungen %
gmm‘ ﬁﬁmzmum«m - % Suche < Neue Beziehung anlegen
[ Untemehmen/Versinigung Anrede: Fima - Unternehmensform: GmbH =l < Betriebsstatte anlegen
B Andenungshistorie: ‘ i } < Empfangsbevolmachtigten anlegen
E:og,w Unternehmensname: MusterGmbH Alternativer Suchname:  MusterGmbH @G -
istungsibersicht
2 z.m:mm Unternehmensname kurz:  MusterGmbH o d 1 Vertreter des. anleg:
- - : ~  Hat Ansprechpartner (2)
B o Adresse | Kommunication [ Bark | Franzamt | Untemetmensdaten | Eny === — = 1 || N rer——
S ke Bochningavcsca (B tieos Ao riesen Sl Enyes/ ackecte Gebutsdatum: 25.08.1973
B Jahresabschiuss FSolalC 3 01 01:0333 5= Giig von 01011989 B s ® Mester; Thomas
[¥] Haupts &
[ Kerres | Adressausaz < Ntiz anlegen/bearbeten Gebustsdatum: 18.05.1964
2 iOrpaairatio Fima
[5] Orgaisatorische Daten MusterGmbH Geschil|  Adressart: StraBienadresse - ~ Hat Betriebsstatte
[El Steuediche Daten Musterhobelweg 5 Fima
(5] Grunddaten Rechnungssehreibung 90451 Numberg Stralie: Musterhobelweg 5 MusterGmbH 5 (H) MusterGmbH
Individuele Felder =
@ PLZIOR 30451 Nomben 90451 Nimberg e
Musterhobehweg 5
Land: Deutschland - 90487 1
Versandzusatz: - Gmmn;e 9564000 - Numberg (DE)
} b handd A
~  Hat Gesellschafter (2)
Anrede: Firma. Abw._ Anrede: - x Ronald
Hinweise | Hstorische Werte | Notiz fir Untemehmen MusterGmbH' | Betedigtennummer k. Fiianzamt
; a ; Betedigungshihe 130.000.00
otz for Untemehmen MusterGrbH ) X|| | sechgungint:
= Beted -4t
Iz Gl 5
Muster, Heidi
Betefigterrummer k. Finanzamt
[ Avbrechen | Baesnaohe 13000000
efigung in %
Beted At
Gitigked: -
~ Hat

Merkimuster, Ronald

Gebuttsdatum: 18.07.1951
Guigked: =
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Anlage/Ptlege zentraler Stammdaten

Tipps

Mandanten-Typen —
jede Steuer-Nr. = ein Mandant

einheitliche Erfassung Telefon-/Fax-Nummer

interne Bestimmungen, welche Felder zu pflegen sind
- diese entsprechend konsequent pflegen (z. B. E-Mail)
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Workflow Mandatsbearbeitung

18.11.2025

Mandatsbearbeitung |

\/ ‘<\
/ )
: | Anlage/ Pflege
Controlling | zentraler Stammdaten |
/ "
Transferdaten

| Auftrags-/ |
| Aufgabenverwaltung

4
v‘ \\ /

Dokumeglt/legabbge/ | Zeiterfassung |

|
v/ 4

N 4

\ Rechnungsschreibung

VK0 DATEV eG
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Vorteile einer Auftrags-/ Aufgabenverwaltung

Uberwachung von Buchfiihrungen/ ﬂ
Lohnen zu StoBzeiten
(10. jeden Monats/20. jeden Monats)

la

Uberblick welche Abschlisse/ ﬂ
Steuererklarungen noch offen sind
(Auftragstberwachung)

La

Kapazitatenschatzung der Zeit
hinsichtlich offener Auftrage
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Auftrags-/Aufgabenverwaltung

loro] DAIEV Arbeitsplatz pro V.5.0
Datei  Bearbeiten

Ansicht  Extras

Fenster  Hilfe

Mandant: [10103 [MustetGmbH Ty [3

Algemeine | Monais urage | Jatviche Aufrage |

& Aulragsanlage i sine Aufusgsart ohne
Beiick sichigung des Mandantentyps

- Steuerl Berat.
24 - Private Steuem
- Sonderl. LOHN
- Sondeil FIBU

SN

© W Bercksichigung des Mandaniniyps

v [—i
fuiagoat [ Abiches <] beiMandartentyp 0, 2und 3
Auftiagsait |24 - Frivate Steuem _~| bei Mandantertyp 0, 1 und 2

Schnellinfo:  <Auswahi>

~ [8] Detsisuche

|| rosmuster@kosmosmuster de

[ ok ] asbechen |

10102 Musterfirma [}
10103 MusterGmbH (7]

200

130
160

151

050

21

180
300

Stammdaten | Dokumente | Auftage | ProCheck | Offens Posten
§ Auftrage - Mandant 10103 MusterGmbH

v Auftagsart <Alle ~ | VE <All - Untersuftrage: O

T X85 A E Auftragsstatus: <All

34 0
35 0
33 Buchfihrung 2013 F
34 Lohn 013 A
35  Abschiuss 2013 |
33 Buchfihrung 012 A
34 Lobn 012 A
35 Abschiuss 2012 A
33 Buchfihrung 20m A
34 Lobn 20m A
35  Abschluss 2m A

Teilnehmer, Hans. 10032015
Teilnehmer. Hans 07.022013
Teilnehmer. Hans. 25012013
Teilnehmer. Hans 10032014
Teilnehmer, Hans 07.022012
Teilnehmer, Hans 25012012
Teilnehmer, Hans 10032013
Teilnehmer, Hans 07.02.2011
Gelbbeispiel, Gisela  25.01.2011
Teilnehmer, Hans. 10032012

o] DATEV Arbeitsplatz pro V.5.0

Datei  Bearbeiten

Ve~

Ansicht Extras

BE

Fenster  Hilfe

Oberscit 3%

Bl A [F 2ol @m0 0 @

Schnelfinfo:  <Auswahi>

QA Suche p LEXam/Ho-Daterdant

Aufres Sl 2
Mandant: [10703 Moot e [ . :Mmmmc.a % Buchfuhvung 2015 ankegen
~ |48 Detatnche (7] Gruppierdeld ] Erweterte Suche @ =
Ageroene. Monatsauiuage |Jahvich Autiige | 4 Rechnngswesen P
i+ ] Buchiting 2014 (Vogabve: 5 I
g b 58] Jobresabachiuss 2013 (orgbee: 4)
. ; p
 monatich  vientefshrich  habijshiich ' Einzelouswahl Lo 2013 (Vorahre: §)
Email I | Mandantaet | Mandart bis. o W
Kategare: [Steueriche Beraturg = feknermuster@web.de. Elsuexempel, B2 05121387 » 18T Kepasiertragateuer 2014 (Vanshre: §)
e@eatseronatest de Gelbbeizpiel Gis 17051883 4 Personabuitachaf =
| 20101360 2010 Teiinehmer Hans 03071392 gmmmmu
] ia 1502195, b4 :""’*"“
=] 1 13041945 130 Gelbbeispiel. Gis Peroninacgemect
=] Ischrsingmusted@gmc de 16011971 601 Telnehmer. Hans R ik S3ih e b oaes e
B 3 206195 2206, Golbbeispiel, Gis..  01.01.1989 ] Untemehmen planen
5} 15121963 1512 Teilnehmer. Hans 25,08 1990
B Teilnehme, Hans.
] lsmosmuster Shosmosmuster de Teiinehmer. Hans
2 18082013
05061860 0505 Teiinehmer Hans -
Teitrahmer, Hans L
% Teilnehmes. Hans
Teilnehmes. Hans
Teitnehmes, Hans 3%
Tailnehmas, Hae
Rotmuster, Resi =
12101955 1210 RomusierRes 15071390
S | pimss muster@ecl com 18051964 05 Teilnehmes, Hons
= 30071950 W07 Teinchmes Has 15041889
I 10103 MusterGmbH L Mmbers MusteGmbHEmusterssten dstev de Teilnchmer Haa 25031883 i ]
i | Links.
| Stammisten | Dckusmerte | Afrage | FroCheck | Cffene Posten | Kortmtherogen Lrsce ax
|¢ Audrage - Mandart 10103 MusterGmiH % X ||« Mandantendaien MusterGmbH beaxrbeilen P

|'n % 83 QA @ Auhrgssetus <Al

- | Auiagsre <Alle =

Vi <all -~ Unterauftrige: =]

- Funktion ausfihren |

ufragssiatis

F

= ; =

BREGRER R R
2R P EBE-EmOoO0O

10032015
07022013
801203
1003201
0722012
B012012
10032013
07022011
2501201
0020102

08012013
19122012
7082013
08012012
1912200
0202

I
4 Augabe srlegen

= Pestsngang efassen

4 Postaagang efassen

5 Temin efassen

< Sesten'E M/ el iiber Aumwertunp erselen

“ Wetergabe s Marketing und Virtreb pro

= Dokiimenis enteion |
~ Dokumenia dreid artelen

= Telefonnctis srlegen

= Ztan arassen

=
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Auftrags-/Aufgabenverwaltung

S Lot o Db

nur Aufirage

‘ (m DATEV Arbeitsplatz pro V.5.0 Q
Datei Bearbeiten  Ansicht Extras  Fenster  Hilfe
B suchen [B]| @ BB & @ Schnellinfo: <Auswahl> "
T - FIBU -Auftrage nach Mandant
Schelsuche v 10103 - [¥] Gruppierteld [] Enweiterte Suche
b [ Geschatsfelder
2 [ FBU & Aufirag aniegen
{3 Aufirage nach Mandant
[2) Auftrage nach Mtarbeter ||| G Spaltend hier hi t
PR Mandant [ Aufrag | Kategorie Bez [Prionat [Mitrb_|___ Mitsbeiter 1 |Mierb | Miarbeiter2 | SolkStun_|ist-Stund_ [ Soll-Kost_ | lstKeste «
b I Pivn S 10103 MusterGmbH 33 Buchfuhrung Keine 5] Offen 1T Teilnehmer, Hans 14300 000 858000 of
> 10103 MusterGmbH 33 Buchfihrung 1 FIBU monatlich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 100 000 650,00
b @) Fistvedangenng 10103 MusterGmbH 3 Buchfihrung 2 FIBU monatiich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 2200 000 132000
b @ Planung 10103 MusterGmbH 23 Buchfiihrung 3 FIBU monatlich ] Offen 1 Teilnehmer, Hans 100 000 660.00
i [ Gesamtibersicht 10103 MusterGmbH 33 Buchfihrung 4 FIBU monatlich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 1.00 000  650.00
Bl Alle Auftrage 10103 MusterGmbH 3 Buchfihrung 5 FIBU menatlich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 100 000 660,00
Ae Unteraufirage 10102 MusterGmbH 33 Buchfihrung 2014 6 Juni FIBU monatiich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 11.00 000  660.00
o] A Autirage nd Untera... || 30103 MusterGmbH 23 Buchfihrung 04 7 i FIBU monatlich 0  Ofen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 000 68000
10103  MusterGmbH 3 Buchfiihrung 014 8 August FIBU monatlich 0 Offen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 000 660,00
33 Buchfihrung 2014 9 September FIBU monatlich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 1,00 000 660,00
33 Buchfuhrung 2014 10 Okiober FIBU manatlich o Offen 1 Teilnehmer, Hans 1100 000 66000
3 Buchfuhrung 2014 11 November FIBU menatlich 5] Offen 1 Telnehmer, Hans 100 000  650.00
23 Buchfiibrung 204 12 Dezember FIBU monatlich ) Offen 1 Teilnehmer, Hans 100 000  650.00
3 Buchfihrung 2013 Keine F Fakturierbar 1 Teilnehmer, Hans 14300 16500 858000
33 Buchfihrung 2013 1 Januar FIBU menatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11.00 11.00 660,00
23 Buchfihrung 2013 2 Febrar FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 200 1100 132000
3 Buchfihrung 2013 3 Marz FIBU menatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 16,00 660,00
2 Buchfihrung 2013 4 el FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1100 1600 66000
33 Buchfuhrung 2013 5 Mai FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnshmer, Hans 11,00 16,00 660,00
. Buchfihrung 2013 6 Juni FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1100 1800 88000
33 Buchfuhrung 2013 7 Juli FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1.00 16.00 660.00
33 Buchfihrung 2013 8 August FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11.00 1600 660,00
33 Buchfihrung 2013 9 September FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11.00 16,00 660,00
33 Buchfihrung 2013 10 Oktober FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 100 1600 66000
33 Buchfihrung 2013 1 November FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1,00 16.00 660,00
Tl = i 33 Buchfihrung 2013 12 Dezember FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11.00 000  660.00
o 33 Buchfibrung 2012 Keine A Abgeschiossen 1 Teilnehmer, Hans 14300 12200 858000 7.920C
:ﬁ Unsere Kanzlei 10103  MusterGmbH 33 Buchfuhrung 2012 1 Januar FIBU monatlich A Abgeschlossen 4 Gelbbeispiel, Gisela 11,00 11,00 660,00 660.(
— 10103 MusterGmbH 33 Buchfiihrung 2012 2 Februar FIBU monatlich A Abgeschlossen 4 Gelbbeispiel, Gisela 200 1100 132000  68OC
L) el Res: 10103  MusterGmbH 3 Buchfuhrung 2012 3 Marz FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 11,00 660,00 660.(
(il Dokumente 10103 MusterGmbH 3B Buchfuhrung 2012 4 Apil FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 100 1100 68000  660(
= 10103 MusterGmbH 33 Buchfihrung 2012 5 Ma FIBU monatlich a Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1100 1100 68000  660(
10103 MusterGmbH 33 Buchfihrung 2012 6 Juni FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1100 1100 66000 650(
(4 Aufgaben 10102 MusterGmbH 33 Buchfihrung 2012 7 Wi FIBU manatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 1100 68000  660(
R Wissensvermittiung 10103 MusterGmbH 33 Buchfuhrung 2012 8 August FIBL monatiich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 100 1100 66000  660(
8 10103 MusterGmbH 33 Buchfiibrung 2012 9 September FIBU monatlich A Abgeschiossen 1 Teilnehmer, Hans 100 1100 66000  650(
SeTyice Anmememgcs 10103 MusterGmbH 33 Buchfihrung 2012 10 Okiober FIBU menatiich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 1100 1100 66000  660(
(il Auswertungen 10103 MusterGmbH 33 Buchfiihrung 2012 11 November FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer. Hans 100 1100 66000  680(
& Organisation 10103  MusterGmbH 33 Buchfuhrung 2012 12 Dezember FIBU monatlich A Abgeschlossen 1 Teilnehmer, Hans 11,00 11,00 660,00 660.(
< 1L »
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Auftrags-/ Autgabenverwaltung

Tipps

bei der Jahrestibernahme der Auftrage wird der
Aufwand in Stunden und Euro auf Basis der
vorherigen Leistungserfassung tibernommen

sofort nach Mandatsannahme bzw. Mandatsanlage
sollten die Auftrage angelegt werden
- ansonsten evtl. Fehlplanung

bei abgeschlossenen Auftragen ,Ist-Ende” eintragen
(Moglichkeit der Regelung in ProCheck)

18.11.2025 VK0
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Kaffeepause
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Workflow Mandatsbearbeitung

Mandatsbearbeitung |

: Anlage/Pflege |

comielliie | zentraler Stammdaten

/ ; w 4

Auftrags-/
VIS e RiE | Aufgabenverwaltung ‘

u ]
Dokumentenablage/ :

DMS | Zeiterfassung J

N ;

\ Rechnungsschreibung
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Grunde fur die Zeiterfassung

Kostenbewusstsein schaffen
Voraussetzung fur Deckungsbeitragsrechnung
Vollzeit notwendig (Anwesenheit = Zeiterfassung)

Grundlage fur Rechnungsschreibung/Honorare

18.11.2025 VK0 DATEV eG Seite 23



Zeiterfassung

1 Zeiten und Kosten, Stoppuhr und Gegenstandswerte = x

~  (bersicht Aufwa /5t 1 & 1 te

Aufwande | Stoppubr  Gegenstandswerte

= Auswahl der angezeigten Aufwandsbuchungen => ektuelles Datum <<

Schnellsuche = |Mandar.t. Mandantenname, Auftragsan. Auftragsartbezeichnung oder Aufwandsart v| [] Gruppierteld [] Erweiterte Suche

Status | Zeitven-bis | Wert Mandant | Mand fuandsart | Bezeict | Aufiegsat | Beseict | W | UA |  Datum | Miterbeite
Keine Daten vorhanden

< >

GesamtStd: | | EfassteStl[ | OffeneStl: [ | ZugsordneteS:[ |

,;‘?* - J Standard = Efassungszeile korfigurieren

[] Stapel erfassen

“Lufwandspos.: “Wert Std.: *Mandant: “Auftragsart: “WJ: U “Datum: “Mitarbeiter:

i I | [ wE [ JE [ 4 [ 8 EEmem [ syE
MustarGmbH Administator, ...

Kommentar:

| DEES Qs i

=p Speichem und Gegenstandswerte efassen

@

18.11.2025 VK0
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Zeilterfassung

Tipps
Mitarbeiter mussen lernen Stunden zu erfassen
- wichtig fir Auswertungen

Auftragsplanung = Sollvorgabe fir Folgejahr

Stundensatz-Kalkulation auf Ist-Kosten-Basis
(ohne Gewinnzuschlag/Unternehmer-Lohn)

18.11.2025 VK0 DATEV eG Seite 25



Exkurs: Kalkulation des Mitarbeiterstundensatzes

S i B %' Mitarbeiterstundensatze kdnnen Sie in der Schnellberech-
rucken
o— Q_jmmm | nung Personalkosten und Stundensatz des Programms

e T s DATEV Personalkostenplanung pro kalkulieren. DATEV
rutto-Gehalt im Monal 52 rutto-Genhal 2 Auswertun . .
e . el | Personalkostenplanung pro ist im DATEV Mehrwert-Ange-
Region KV und PV-Betra 24975 . . .
P oo, s bot in DATEV Wirtschaftsberatung classic pro enthalten.
KV-PV-(AG)-Beitrag falls Privat[_______| Sonstige Kosten 30,00
RV-Pflicht B ] 1/12 Weihnachtsgeld (WG) 125,00 . o
Sonstige Kosten EZ] 1/12 SV-Betrag auf WG s 20,97 ku rze Pra ktl ke rlosu ng
Weihnachtsgeld 1/12 Urlaubsgeld (UG) 125,00 n
Urlaubsgeld 1/12 SV-Betrag auf UG 3 20,97 Ja h resbrutto X 1 30 %

Monatspersonalkosten 3.900,19 = €/p rod u k‘t|ve Std .

i o 1.250 produktive Std./p. A.
Arbeitstage/Monat [ 20.00] Stunden/Monat ohne Fehtage 160,00
Arbeitsstunden/Tag = Einzelstundensatz ohne Fehltage )-5,31‘-‘ 9 Gesa mtkosten BWA —
pESSEEEE—— Eimasndonsty o romsse 2458 roduktive Lohnkosten BWA =

g 24,38 P

Eingabe der Gemeinkosten aller MA Gemeln kOSten
Materialkosten/Jahr ] Gemeinkosten im Jahr 0 e
Abschreibungen/Jahr 1] Stunden im Jahr 1.920 G eme | n koste n
Personalkosten/Jahr | — —_ 0
Sonstige Kosten/Jahr |:| + Gemeinkostensatz je Std 0,00 . X 1 OO - A)_AUfSChlag
Zahl der Mitarbeiter N - + Gewinnaufschlag je Std. 104,17 prOd u ktlve LOh n kOSten

Stundensatz ohne Fehitage 128,54
Sehatwans Goun T e €/produktive Std. x €/produktive Std. x

%-Aufschlag = Gemeinkosten/Std. =
Gemeinkosten/Std. Mitarbeiter-Std.-Satz

18.11.2025 VK0 DATEV eG Seite 26



Workflow Mandatsbearbeitung

18.11.2025

VK0

A

Controlling
/
Transferdaten

Dokumentenablage/
DMS

Mandatsbearbeitung |

J

Anlage/Pflege

zentraler Stammdaten )

Auftrags-/ |
Aufgabenverwaltung

/

Zeiterfassung

Rechnungsschreibung
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Vorteile der Rechnungsschreibung

18.11.2025

keine manuelle Ablage von Word-/Excel-Dateien
in Laufwerksverzeichnissen

fortlaufende Rechnungsnummerierung

automatische Hochsetzung der Periode bei
wiederkehrenden Rechnungen

automatische Vorschussgegenrechnung
wenn Gegenstandswerte bereits vorhanden

—> automatischer Rechnungsvorschlag und
damit geringe Nacharbeit

Erfolgskontrolle DB
weitere Synergieeffekte:
Controlling
Debitoren — Sollstellung zur eigenen FIBU
Zahlungsverkehr

VK0

MUSTERKANZLEI

WIRTSCHAFTSPRUFUNG - STEUERBERATUNG

MUSTERKANZLET Firther Musterstr. 112 S0431 Nurtiberg

Firma
MusterGmbH
Musterhobelweg 5
90451 NUrnberg

Bei Zahlung bitt= a

ngeben:

Rechnungsnummer:
Rachnungsdatum:
Mandantennummer:

10001
20.00.2012
10103

Rechnung

wir edauben uns, Thnen fiir unsere Tatigksit zu berechnen und bitten héflich um Uberweisung
des Betrags. Das Leistungsdatum entspricht dem Rechnungsdatum.

Tatigkeit
paragraph

Monat Gegenstands-we Satz Tab.

Jahr rt/Einheiten

Betrag in
Euro

Erstmalige Einrichtung von Juni 3 AN 5,80 EUR
Lohnkonten und Aufnahme der 2012

Stammdaten

§ 34 Abs. 1 StBGebV

Fahrung von Lohnkenten und Juni 25 AN 8,00 EUR

Anfertigung der
Lehnabrechnung
§ 34 Abs. Z StBGeb

2012

\

Hilfeleistung bei sonstigen Juni 2,00 5td 65,00 EUR
Tatigkeiten im Zusammenhang 2012

mit dem Lohnsteuer

rabzug und

der Lohnbuchfihrung
in Verb. mit §13 Satz 1 Nr.1 und

Satz 2 StBGebV
§ 34 Abs. 5 StBGeb

v

Auslagen gemaB § 16 StBGebV

Summe Nettobetrdage

Umsatzsteuerbetrag 19,00 %

Rechnungsbetrag

Mit freundlichen GriiBen

Musterkanzlei Wirts

Dipl.-Betriebswirt (FH) Paul Prifungsleiter

chaftspriifung - Steuerberatung

17,40

200,00

130,00

15,00
362,40
68,86

431,26

DATEV eG
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Rechnungsschreibung

B Rec ibung und V.80 - Friz I

p

Datenauswahl Bearbeiten Ansicht A Kommunikati Extras  Fenster 2

)

|ewE% v 8 m B @K

Ubersicht —————————— x|

B Offene Rechnungen (Gebihrenfindung)

®-(Z] Rechnungen
-] Kostenpositionen

@ () Fehizeiten
(1 Vorschisse

-l Transterdaten 10103 MusterGmbH

(2] Stammdaten 10103 MusterGmbH 3414

@[] Kenzleidaten 10103 MusterGmbH 33714

L]

[V Anzeige auftragsbezogen einschidnken

M
Rechnungsdisposition - aecrmung / - Mandant: 101()3!Mustcﬁmbli;

Zugeordnet: Stunden: | 00 Koster | 000 Gebidven | 000 Vorschiisse: | 00 Dg: | 0,00

Offen: Stunden: | 167.34 Kosten | 10.09333 Gebibven | 000 Vorschiisse: | 19.200.00

oG

| utvsgs | Vorschau] b ino)
Zugewmﬁebimpoﬂum Gebiihuen zuordnen: EH Gebiihien bearbeiten: ﬂm @ _] _]m

3301 | Buchf, m. Kont 1] ELF

Gebiihr V. Auftag: Vi 0 LA Abi:  GW/E §16: §16(0. M} M: R:

[ afel S afosl o afe af [ ozl - Ral o b

e 5 U] S A I.,..z 5 e PRI (VOIS }

[[‘ Summe iiber die marki

0 GebiihrenNetto: |

Gablihwartat Buchfuhring emnschiielich des Kontierend der Belege ! 2 . LA i
Gebieniest _ Dignaten |
mit Stig+Enter) M[

nﬁekuhmicmml -

-

Verantw, Mitabeter: [ 4 !.]Gel:beiwéd Rhythrnus: [ J3hrich -] ¥ Satz vorbelegen
Kost1/Kost2: I / Leistungsdatum: I ¥ GW vorbelegen

iibemehmen |  Felder lesren | Gw-Fakioren..|

Schliefen | Zuordnung.. | Grundwerte.. | | P &nzeige auftiagsbezogen einschinken

Hife
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Workflow Mandatsbearbeitung

18.11.2025

\ Mandatsbearbeitung

: Anlage/Pflege
conieliig | zentraler Stammdaten |
/ W
Auftrags-/ |
liEisie s | Aufgabenverwaltung 1
| | ']
.~ Dokumentenablage/ :
| OMe J Zeiterfassung |
\ Rechnungsschreibung |
VKO DATEV eG

Seite 30



Softwareunterstutzung

DATEV-Losungen zum Dokumentenmanagement

Dokumentenerstellung und -ablage

Eigenorganisation compact/ classic/ comfort (Dokumentenablage)
m  Dokumentensuche nach Volltextinformationen
(Microsoft Office-Dokumente)
m  Dokumentensuche nach Indexinformationen
m  Microsoft Office-Integration

m Vorlagenverwaltung, Schriftguterstellung

m  Standardumfang
O kostenpflichtige Erweiterung

Suche, Bearbeitung und Archivierung &
prozessorientierte Dokumentenbearbeitung

18.11.2025 VKO
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Dokumentenablage

a Dokumentenablage V.2.7

Dckument  Bearbeiten  Ansicht  Extras

{ B » x | Fac ormente
T - Alle Dokumente

Fenster  Hilfe

HETaf o A SnREr@ehdd QAP |¥REES

Alle Dokumente der letzten 7
[ Zubuchende Belege
Serenbriefe

[ Telefonnotizen

Aschivierte Dokumerte

EEE U

< m_ ] »

~ EEEEEE D e e A ]

Q  Suche in LEXnfam/Ifo-Datenbank - @ X
BE suchen |B R RSB0 @
x|
I R IIEEEEEe———————— NN, | 5
J'Dcloument im Dokumentenmanagement ablegen [ B | [
Bingeben [7] Gruppierfeld
~ Ablage s
Bersich: [ Mandanten [=] Mandant: [10103 - MusterGmbH
Ordrer: [Prvate stevem [=] Register: [ <Keine Angabe> = | [H..| Abgelegiam | Geandetam |
lfor.der.. 07062013  16.102013 =
~ Attribute . der. 07062013 16102013 g
, Gis. 10052011 10052011
Beschreibung  ESt-Bescheid 2012 , Gis... 10052011 10052011
, Gis... 10052011 10.052011
Stichworte:  ESt Bescheid  Gis... 10052011 10052011 D
o [z [ Mocet pre—— &l , Gis.. 111020010 11102010 Bizicht =
, Gis... 27072010 28122011 Rechnung &
Bearbeiter: | WeiBexempel, Wokgang -ww [+ Lder.. 06072010 28122011 Az
7] Handskte ] Selwsibachutz W.. J 07052008 13042012 2
W, 24032009  13.04.2012 Rechnung
o LW.. 13032003 13042012 Rechnung
LW.. 06032003 13042012 cvbeve ‘
W.. J 06032003 13042012 s
Belegnummer: \ W, 26022009  13.04.2012 Rechnung il
Testnotiz ZuA Mandanten Belegstatus: | <Keine Angabe> Eﬂsey,gdmm <Keine Angabe> [ica) LW... 23.02.2009 Testnotiz ZuA
Vorausz. Enzel-Z... Mandarten | Gis... 06022009 13042012
Vorausz. Einzel-Z .. Mandanten Betrag: EUR Bl Gis 05122008 13102012
Vorausz. Bnzel-Z... Mandanten , Gis... 05092008  13.10.2012 ==
Vorausz, Bnzel-Z . Mandanten maaT o Bl Gis.. 06062008 13102012
Vorausz. Einzel-Z... Mandanten KOST-Menge: " KOST-Datum:  <Keine Angabe> @ |G 05102007 13102012
Rechnung fir Un... Mandanten Bl Gis... 30032009 13.042012 Rechnung
Mandantenbrief .. Mandanten © Notz | Gis.. 01102008 13102012
M 1 n , Gs... 02062008 13102012
Mandantenbrief . Mandanten , Gis... 02052008 13102012
[E] Archivi . - (R  Gis.. 01042008 13102012
Mandantenbrief .. Mandanten . , Gis... 03032008 13102012
Mandantenbrief .. Mandanten el Bl Gis... 04022008  13.10:2012
Mandantenbief .. Mandanten , Gis... 03012008 13.10.2012
.. Mand ¥ for.der.. 20072008 13102012
Mandantenbrief .. Mandanten for.der. 20092008 13102012
Mandantenbrief .. Mandanten or, der. 20082008 13102012
Rechnung fir Un... Mandanten : -1 03042008 13102012 Rechnung
Vorausz. Einzel-Z... Mandanten o srlegen [7] o o, der. 07032008 13102012
Vorausz. Bnzel-Z... Mandanten . der., 07122007 13102012
Vorausz. Einzel-Z... Mandanten lor.der.. 06092007 13102012
Vorausz. Bnzel-Z... der.. 08062007 13102012
Vorausz. Einzel-Z... Mandanten 10000 Hacknemuster. ... 2007 Marz Administrator, der. 08032007 13102012
Vorausz. Bnzel-Z... Mandanten 10000 Hacknemuster. ... 2006  Deiember  Adminisirator, der 06122006  13.102012
Mandantenbrief .. Mandanten 10000 Hacknemuster, .. Stammakte Gelbbeispiel, Gis 28092007 13102012 .
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Posteingang und Fristberechnung

Lg Posteingang anlegen

Posteingang  Bescheide Bearbeiten Ansicht  Hife

4EI 8 % Speichern und neu (Werte beibehalten) E Speichern und neu (leere Masks) E Speichern und schliefien

10102 Musterfirma / ESt 7 2012/ St pilichtiger

% Effassung zu Mandant © Erfassung zu Akte

Past- und Fristerfassung | Bescheidpriifung | Stever- und Beitagszahlungen |

Fred / Ehegatte Musterffima, Hanne

Posterfassung:

Eingangsdaturm: 1607 2014

Heert: [iEe M
Diokumentart: ]1 401 EStBescheid
Eingangsart: ]EI'I Brief _§'I 22,_:%3.2 M1 a0
SlBdetl 2401 _Einkammerstever
Weranlagungsform: I_Pinzeln/gemainsam veranlagt

‘Yeranlagungsjahr: I 2012

Absender. |00z Finanzamt | [pE =] |

9238

Finanzamt Nurnberg-Mord

90340 Miimberg

b

Fristerfassung:

=] E3

Friztyp: ] 01 Rechtshehelfsfrist nach $355 A0 Deutschland

I* Bekanntgabe bei Poststele - Steusrkanzle Testmuster [DE-B'Y)

Aufgrund erkannter Empfangsvallmacht werden die Eingangsdaten der Kanzlel genutzt.

I Zustandige Behorde [Finanzamt] - Finanzamt Mirmberg-Nard [DE-BY)

Stti/Hebeblridktz.: |238 123 45672

Zustandig [Frist): | E - Rotruster, Fesi

™ Dokurnentdatun fehlt
™ Rechtsbehelizbelehrung fehlt
[¥ Bekanntgabevermutung anwenden

4 Fristerfassung und -berechnung

Frist berechnety

Drokumentdatum: Mo [14.07.2014 Bekanntgabedatum: ﬂDf‘ 17.07.20014

1. Warrist: Mi (13082014 [F Fristende:

Bearbeitungsstand: 01 Offen -

Mo [18.08.2014 5

Zur Bescheidpriifung

[ mach Speichern reus Aufgabe arlegen El B2 Speichem und heu [werte beibehalten] | B Speichern und neu (leere Maske] | B8 Speicher und schiiefien Abbrechan

18.11.2025 VK0
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Elektronischer Bescheidabgleich

Lg Posteingang anlegen !E

Posteingang Bescheide Bearbeiten Ansicht  Hilfe

ﬁ = % Speichern und neu {(Werte beibehalten) E Speichern und neu {leere Maske) E Speichern und schliefen .4 @ ‘:‘:“J ol |
10102 Musterfirma /ESt/ 2012 £ St flichtiger M Fi Fred 7 Ehegalte Musterfima, Hanne :
g Erfazsunag zu Mandant o Erfazzung zu Akte
Sheuernr. Adktenz.: l Worbehalt gem. § 164 A0: Bescheaiddatunm:
|dentifik ationznr /S tpfl I ] kein Yorbehalt :_I: Diatum der Falligkeit: IUd.Ud.ZDT 3 @
Identifik ationzrr /Eheg. | 7 varlsufig Bearbeitungsstand: 01 Offen V
Mitarbeiter der Erklamng: ]8 - Musztermann, Fritz _'! :’_1' I™ Berichtigung
Abaleichwerte | erthaltene Yorlaufigkeiten nach § 165 40 I Erléuterung! ‘orauszahlungen dieses Bescheids
. [Bezeichnung - Bezcheid Erklarung Abweichung “Wahrng : Hirweis. '_‘
4 | Abrechnungsergebnisse
festzusetzende ESt 21 477,00 21.086.00 391.00 EURO
anzurechende Lohnsteuer 18.165.00 18165.00 000 EURD 2
anzurechnende KESE 38.00 3a.00 0,00 EURO
anzurechnende Zinzabschlagsteusr E1.00 B1.00 0,00 EURD
anrechenbare auslandische Quellansteuer 223,00 223,00 000 EURD
verbleibende Einkommensteuer 2.930,00 2533.00 331,00 EURD
bereitz getilgter Betrag ESE. oo e EURO EURD-wWert wu...
Hachzahlung 7 Erstathung ESt 2.990.00 2.599.00 391.00 EURD
Ausgleich durch Verrechnung 0.00 EURD Abrechnungsinf...
ESt Yollziehung ausgesetzt 0.00 = EURD Abrechnungsinf...
festgesetzter Sol2 1.028.77 1.007.27 21.50 EURD
anzurechnender Solidaritatzzuzchlag Lohnsteusr 789,08 789.08 0,00 EURD
anzurechnender Solidanitatzzuschlag KESE 3.34 334 0,00 EURD
verbleibender Solidaritatszuschlag 236,35 214.85 2150 EURD
bereitz getilgter Betrag So2 L EURD EUROMWert wu...
Nachzahlung / E g Solidaritat hiag 51 pil 236,35 214.85 21.50 EURD
SolZ Ausgleich durch Verrechnung 0.0o0 EURO Abrechnungsinf
SolZ Vollziehung ausgesetzt 0.00 EURD Abrechnungsinf...
bereitz getilgte £iSt. e EURO EURDWert wu...
-

™ nach Speichern neus Aufgabe arlegen El = Speichern und neu [werts beibehalten) | = Speichern und heu [leere Masks) | 5 Speichem und schiisfien | Abbrachen |
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Dokumentenablage

Tipps

schlanker Prozess der Bescheidprifung mit anschlieBen-
der direkter Information an Mandant und Fakturierung

durch Standardvorlagen einheitlicher AuBenauftritt
der Kanzlei

kurze pragnante einheitliche Verschlagwortung regeln
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Workflow Mandatsbearbeitung

Mandatsbearbeitung |

Controlling | ARG/ PSS

zentraler Stammdaten

Auftrags-/
Transferdaten J Aufgabenverwaltung

T
v

Dokumentenablage/
DMS

|
J

| Zeiterfassung

\ Rechnungsschreibung
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Transferdaten

Zahlungsverkehr

[Betrage in ELIR]
tandant | Mandantenname | Be.-Jahi| Be.-Murmmer | Re.-Datuss ] Re.-Endbetrag | £t | Ztr.-Furzbezeichnung L
10001 | Calderonetest OHH 2008 1002(28.01.2008 357.00{ R | Lastzchrift m.R. v
10004 | Gallermuster OHG 2008 1004 [ 28.01.2008 A57.00{ R | Lastzchrift m.R. hll 3
10010 Jagertest, David 2003 1005( 28.01.2008 72.83|R | Lastschrift m.R. v
10001 | Calderonetest OHH 2008 1003[ 28.01.2008 166.60{ R | Lastzchrift m.R. W [
10004| Gallermuzster OHG 2003 1009) 25.02.2008 178.80{ R | Lastzchrift m.R. v
101 02| Musterfirma 2003 1011 25.02.2008 19992\ R | Lastzchrift m.R. v gk
10001 | Calderonetest OHH 2008 1002[ 25.02.2008 166.60| R | Lastzchrift m.R. v
10010 Jagertest, David 2003 1010[ 26.02.2008 F2.83|R | Lastzchrift m.R. v
10400| Test, Hane 2003 1013 26.02.2008 85.68| R | Lastzchrift m.R. ¥ [
10001 | Calderonetest OHH 2008 1012[ 26.02.2008 A57.00[ R | Lastschrift m.R. v
10004 | Gallermugter OHG 2003 1014 [ 27.02.2008 357.00( R | Lastzchrift m.R. il
10400| Test. Hans 2008 1015[ 27 02,2008 14280( R | Lastzchrift m.R. v
10400| Test, Hans 2003 1021 [ 27.03.2008 142.80| R | Lastzchrift m.R. v|™
10001 | Calderonetest OHH 2008 1017 27.03.2008 166.60{ R | Lastzchrift m.R. v
10004| Gallermuzster OHG 2003 1018) 27.03.2008 178.80{ R | Lastzchrift m.R. v
10010 Jagertest, David 2003 1019[ 27.03.2008 7283|R | Lastschrift m.R. v
10102 Musterfirma 2003 1020( 27.03.2008 199,92\ R | Lastzchrift m.R. v
10001 | Calderonetest OHH 2008 106[27.03.2008 357.00( R | Lastzchrift m.R. il
10400| Test, Hane 2003 1022( 27.03.2008 85.68| R | Lastzchrift m.R. v
10004 | Gallermuster OHG 2003 1023[ 28.03.2008 A57.00[ R | Lastschrift m.R. v iz
_IEEIEIEI4 EOKRARIKoztWipr 200 1[04.02.2M0 827.05| R | Lastzchrift m.R. v
4 2
= I_ Summe uber die markierten £ahlungztragerzatze
Anzahl: I 0 Rechrungsendbetrag: 0.00
18.11.2025 VK 0
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Transferdaten

FIBU-Debitoren-Sollstellung

=% Alle FIBU-Buchungssitze

[Betrage in ELIR]
M andant | Mandantenname Re.-Jahr| Re -Mummer | Bechnungzdatus: ] Belegdatum Re.-Endbetrag L

10010 Jagertest, David 2003 1005) 28.01. 2008 7283
10001 | Calderonetest OHG 2008 1003[ 28.01.2008 166,60 T
10004 | Gallermuster OHG 2008 1009[ 25.02. 2008 178,50
10102 | Muzterfirma 2008 1011 [ 25.02. 2008 19992 v | =
10001 | Calderonetest OHG 2008 1002[ 25.02.2008 166,60
10010|Jagertest, David 2002 1010) 25.02. 2008 7283 EH
10400 Test, Hang 2003 1013 26.02. 2008 85,68
10001 | Calderonetest OHG 2008 102[ 26.02.2008 357,00
10004 | Gallermuster OHG 2008 1014[ 27 02,2008 357,00 L
10400 Test, Hang 2002 1016) 27.02. 2008 142,20
10400 Test, Hang 2003 10:21) 27.03. 2008 142,80 —
10001 | Calderonetest OHG 2008 107 [ 27.03.20028 166,60
10004 | Gallermuster OHG 2008 1018[ 27.03.2008 178,50 -
10010|Jagertest, David 2003 1019 27.03.2008 7283
10102 | Muzterfirna 2008 1020[ 27.03.2008 133,32
10001 | Calderonetest OHG 2008 1016[ 27.03.2008 357,00 )
10400 Test, Hang 2003 1022 27.03. 2008 85,68
10004 | Gallermuster OHG 2008 1023[ 28.03.2008 357,00 —
B0004 | EOKRARIKosthwipr 2010 1 04.02.2010 27 05] v
BO0ET | T Turngut 203 1[31.12.2013 3.122013 445,85 i
10103 MusterGmbH 2014 92014 205,87

I 1 Rechrungsendbetrag: I 205,87

|:| Surmme uber die markierten FIBU-Buchungzzatze
’V Anzahl:

18.11.2025

VK0
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Transferdaten

eigene vorbildliche schnelle Buchfihrung mit
Forderungsmanagement (Schnellinfo OPOS)

durch Nutzung Zahlungsverkehr =
Liquiditat durch Lastschriften

18.11.2025 VKO DATEV eG Seite 39



Digitalisierung in der EO

Wie weit sind Sie in Ihrer Kanzlei?

o

Zentrale
Stammdatenerfassung

mit Weitergabe an Workflow elektronischer

samtliche Programme Bescheidabgleich
(keine

Mehrfacherfassung)

Diskussion Versenden der digitalen

Dokumentenablage StB-Rechnung Debitorische
versus DMS (ZUGFERD) Sollstellung

eMail-Versendung
direkt aus Arbeitsplatz Zel gl

18.11.2025 VKO

DATEV eG
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DATEV Digitalisierungs-Cockpit
Ihr Fitness-Tracker zur digitalen Transformation

Im DATEV Digitalisierungs-Cockpit werden Werte aus
den Programmen Eigenorganisation, Rechnungswesen
und Personalwirtschaft ausgewertet und Ihnen in Form
von Tachos dargestellt.

© blackzheep / fotolia.com

100

I 62,5 I

200

o
-375

Anzahl Buchungssatze
pro Stunde

msﬂ!‘

0% 27% 100%

-23%
Digitalisierungsquote
Gesamt

Eigen-
organisation

Rechnungs-

0 1,07 2
027
Kosten pro Buchungssatz
in Euro
0% 5%
0% 33% 100%

-17%
Digitalisierungsquote
Bank

wesen

n
035
0 0,13 1

-012

Deckungsbeitrag pro
Buchungszeile in Euro

0% 34% 100%

-16%
Anteil Mandanten mit
digitalen Belegen

*nur ausgewdhlte Kennzahlen dargestellt

18.11.2025

VK0

DATEV eG Seite 41




DATEV Digitalisierungs-Cockpit

Rechnungswesen

133,33
3333

Anzahl Buchungssdtze
pro Stunde

L] 200

0% 94%
Adng

1005

Digitalisierungsquote
Gesamt

0 0,31 2
-0.489
Kosten pro Buchungssatz
in Euro

40 ook

0% 85%
5%

005

Digitalisierungsquote
Bank

1] 0,44 1
015

Deckungsbeitrag pro
Buchungssatz in Euro

a0

0% 38%
2%

Anteil Mandanten mit
digitalen Belegen

100%

0%

-30%

Anteil Mandanten mit

DATEV Unternehmen
Online

CLe

100%

18.11.2025
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DATEV Digitalisierungs-Cockpit

Personalwirtschaft

Lo

0 53,68 200 0 0,83 20 0 0,31 20
3,68 417 2,69
Anzahl Abrechnungen Kosten pro Abrechnung Deckungsheitrag pro
pro Stunde in Euro Abrechnung in Euro

0% 82% . 100% 0% 100% 100%

52% T0%
Digitalisierungsquote Digitalisierungsquote
Auswertungen Bewegungsdaten

18.11.2025 VK0 DATEV eG Seite 43



Workflow Mandatsbearbeitung

\ Mandatsbearbeitung

- Anlage/Pflege
‘_ eI zentraler Stammdaten |
/ |
Auftrags-/ |
Transferdaten | Aufgabenverwaltung 1
\,\7 ‘\ ' ] /
Dokumentenablage/ R a——

DMS | _-
\ Rechnungsschreibung |

18.11.2025 VK0 DATEV eG
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0 Auskuntissystem 70
Auswenungsobersiht Beamenzn  Ansicht_Exras

RN T P o — E TR

Nahandons Auswedngen und Selekfney Musir und Detalansicht
-5 Kardeegarizabon i
Cht und Kanzlei [
5 ¥ Lite E107] Kosten Gesomfibersicht Mandard/fudtsg/Leistung.
Lite E10/2 ToigkehspoilEuro
. oot S ‘
[u_»: Liste E10/4 Kosten Rechmngiurag o
O t r O 1 g ®¥] ﬁi}%?i$MMﬁm Rechnungsausgangsbuch in EURO 23.07 2008
@ Y] Liste E11/1 Umsatzarted MebrishresvergisichEuto ‘ i
Y1 Liste E11/2 Deckumgsbetrag ABC Analyse Mandart/E o Rechnung Dstum  Debitor  Mandant :::m;vmm Betrag Stormo
200211 26012002 1004 Emd Gatermuster OMG I @z
2002/2 28.012002 10005 Hilertest & Sehne KG 1 L R 15685
200243 25022002 10004 Emil Gallermuster OHG 1 L R 52142
200214 25022002 10005 Hillertest & Sohne KG 1 o R 156,85
200218 20032002 10008 Emd Gatermuster OKG T s1607
200218 20.032002 10005 Hilertest & Sahne KQ 1 L] R T6.92
57 it 71 /5 DMk oo ALC Aot B8 ARG 200217 25032002 10004 Emd Gatermuster OHG T se14z
¥ Liste E11.7 StanddRechmmgaausgangbuch/Euro 200218 25032002 10005  Mlleriest & Sahne KG [ 15585
15 Y] Lt 1178 Kosten GebibvenGegeriiberselrg aul By Dot 200218 25092002 10400 Hans Test 10w 0320
31,1 Liste £11/9 Deckungrbeirag ABCnabiee Mandant fnkl Vorso, 2002110 08042002 10004  EmiGalemuster OKG [ T 112708
s ﬁé;g:wﬁ;‘:‘mmﬁm’;ﬁﬁ: 2002111 19042002 10000  Bernd Hicknermuster 1o R 113800
V] Late E1213Dechumgpbetrag huiag/Euso 2002112 25042002 10004  Emd Galermuster OHG t e on 2142
° L 2002113 25042002 10005 Hilertest § Sthne KG 1 L R 15685
. 02018 22052002 10002 Verena Chpexempel teow sao77
zum Beispiel: Auswertungen aus e
2002118 27.052002 10004 Emil Gadermuster OHG. 1 o R 2142
E- . . . b W02/17 25082002 10400 HansTest 1o on o320
igenorganisation compact pro/classic B : Rl o ool L i
g % " i U 2002119 25082002 10005 Hdertest & Sthne KG 10 R 15685
Aloesin | Datetng B | Expan | 2002120 WO202 10400 Hans Test [ seese
2002121 28062002 10001 Cadersnetest OHG 10 R 172589
e e 0202 28072002 1004 End Gelermuster OHG [ 2142
bt e 2002023 25072002 10005 Hberdest & Sahoe KO o ow 15835
Mare Liske E11/4 Rechrumgsousgangtbuich ertzebg/E s 2002426 2082002 10004  Emi Gajermuster OHG 10 R 21,02
W 2002128 26.082002 10005 Hilenest § Sohne KG 1 o R 15695
el eided 2002126 30082002 10005 Hblertest & Sahne KO 10 R w882
andard-Auswertungen e B PE e lge 30
S in e ivabirg 2002128 25082002 10005 Hileriest & Sehne KG 1 o R 156,95
i 2002729 25082002 10400 Hans Test 1 L] R 603,20
) eraeibyEuao ) ) 20203 26102002 10008 Emd Galermuster OHG 10 R 2142
~  Rechnu ngsausgabenbuc R eptc i s S aaTms LA o4 s
Obemavoskamaekchin FBU und Zehkngiveskehs 20203 111200 10003 Jirpen Feshichtest 1 aow ex261
R Dl e O 2002/33 26112002 10004 Emi Gallrmuster OHG 10 R 210
. Selsktion 2002134 25112002 10005 Hiertest & Sohne KG. 10 R 156,95
Geburtstaagsliste b ot s P e
2002438 23122002 10005 Hilertest & Séhne KG 1 L R 156,85
2002697 . 20122002 1400 HansTest [ sz
2011 27012000 10004 Emd Galermuster OHG 1o R 2142

m
“  Mitarbeiterumsatze
| Offe ne KO Ste N o Geburtstagsliste der Mandanten 21.07.2008
“ Deckungsbeitrag pro Mandant i i b

Angebottest, Andreas 02.06.1960 Hinter den Testmihlen 2 0391731343190
38000 Magdeburg

Ankaufbeispiel, Wihelm 10.11.1848 Handelbespielstr. 99 0911723411234
Individuelle Auswert e
n IVI u e e u s e r u n g e n Baldertest, Hermann 01.03.1960 Reichweinteststr. 43 0911/40404001

80473 Nurnberg

Balllerbeisprel, Cornelia 12101855 Kaiserbeispieistralle 196 07117463832
70000 Stuttgart

\ Bauermuster, Gabriele 08.01.1570 Mustergasse 34 089/55522

80000 Minchen

Bohmtest, Dieter 08.01.1950 Heimattestweg 32 083777
91052 Erlangen

Chipexempel, Verena 10.10.1961 Willstatter Exempelstr. 3 0711/235656
70000 Stuttgart
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Controlling

Beispiel: Auswertung Deckungsbeitrag Mandant/Auftrag in Euro

70 -

Auswertungsibessicht Bearbeiten Ansicht | Bdras 2
|| 05| | FRIEO@ 0[] fare duomeringen

vmmmmmwsm

& Mandant
@ ¥ Liste E10/1 K eistung,

7] Liste E10/4 Kosten Rechnung/tuftiag/Euro
¥ Liste E10/8 Kosten Mandant/ufiag/Lestungsar/E uro
¥ Line E10/7K
=¥ Lige E10/
(51 ¥ Liste E10/11 Kosten ausiciuichy
Liste E12/1
& g Liste E127
| Liste £12/4 Deckungsbeitog Mandant/Aufiag/Ewo.
Liste E1
.1 Liste E1
Liste E° ibersi h K

Liste E7.
E" Lise E12/11 MWMntmmw
&

®¥) u»zamemmmhammm
9 ¥] Lits E31/1 Gebiinenpositonen/Euo
V] Liste E31/2K,
538 Liste EN/IK b
¥ L4
&) e i und
Y] Liste E31/6 Vorschul/Euo
& ¥ Liste E31/7 Gebi
Y] Lite E31/8 i Hiisso/E

Y] Liste 31,
a.suamvdsm
@l Sozetdt

Abgemein | Darstelung [Berichi] | Expor|

Eig haft | Wert
=

Ausweitung
Liste E12/4 Deckungsbetiag Mandant/fuftag/Eurc
Summen der den, et

ten,

Gebiden (ohne Vorschiisse ind Auslagenersatz au

Rechnungsebene] und der Deckungsbeitiag pro
tandant und Aultiagl)

{uswertungspocl Kanzleiorganisation

laklive Selektion Auswahi Mandant

Seleklionsbeschreibung

{aktive Darstehung memmmod.mmim
Mandant/Au
P w-dm;. en Asag V) e Summe
Sovie det Deckungsbeiliag usgewesen Es siolgt
eine Summierung Uber Aufirag und Mandant

¥ #8822 OfS

Muster- und Detadansicht:

Deckungsbeitrag Mandant/Auftrag in EURO 23.07.2008
Aufiragy Stunden® Gebiihren Kosten Deckungsbeitrag
Mandant: 10000 Hacknermuster, Bernd
2112003 0.00 0.00 0.00 0.00
2172004 0,00 0,00 0,00 0,00
Summe Aufirag: 21 0,00 0,00 0,00 0,00
2412001 850 979.43 665,00 31443
2412002 B850 979.43 595,00 38443
2472003 6,50 979,43 455,00 528,43
2412004 725 1017983 507,50 510,43
2412005 425 1017.93 297,50 72043
2472006 750 102215 525,00 48715
2472007 000 0.00 0.00 0.00
Summe Auftrag: 24 4350 5.996.30 3.045.00 285130
3372007 0,00 0,00 0,00 0,00
‘Summe Aufirag: 33 0.00 0.00 0,00 0.00
Summe Mandant 4350 5.996,30 3.045,00 2.954,30
Mandant: 10001 Calderonetest OHG
3372002 0.00 0.00 0,00 0.00
3312003 4500 500120 2600,00 240120
3372004 45,00 5.264,80 2680,00 658480
3372005 4175 526480 2.585,00 667980
3372006 4875 9.264.80 292500 6.339.80
3342007 0,00 0.00 0,00 0,00
3372008 0,00 0,00 0,00 0,00
Summe Aufirag: 33 18250 3279560 10.790.00 2200550
3412002 000 0,00 0,00 000
3472003 1500 151800 500,00 818,00
3472004 15,00 1.655.00 900,00 756,00
3472008 1478 1658,00 7350 91850
3412006 15,40 1.856,00 770,00 886,00
3442007 15,00 1.680,00 750,00 930,00
3412008 375 420,00 187, 23250
Summe Auftrag: 34 78.90 8.586.00 4.245,00 434,00
3572000 000 0,00 0,00 0.00
3572001 14,00 1.487.92 700,00 78792
3572002 1450 153120 725,00 806,20
3572003 11.00 153120 550,00 88120
52008 non 1 844 80 sa0 00 asspn

18.11.2025 VK0
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Controlling
Beispiel: Auswertung ABC-Analyse Mandant/DB in Euro

Y Auskunftssystem 7.0

Auswertungsubersicht  Bearbeten  Ansicht Extras 7

|| m | GRE0[@ B S [Ae Awswertungen

Vorhandene Auswertungen und Selektioner:

E] g Kandeiorganisalion
@ Chef und Kandlei

Y] Liste E10/1 K {ibersicht Mandant/ sistung/Eu

@] Liste E10/2 Taligkeitsprofi/E uro

@] Liste E10/3 Kostenantei Mehijahesvergleich/Euo
#-Y] Liste E10/4 Kosten Rechnung/Auftiag/Euio
B-?J Liste E10/ ihriche Aul

Y] Liste ET1/1 Unsstzented Mu-mmmgmwsm

E Liste E10/11 Kosten ausfulriche Auflistung nach Kostenstellen/Mar

m V) Liste E11/2
Liste E11 it ervcitenter F
m V] Liste E11/4 Rechnungsausgangsbuch einzeiin/Eura
Liste E11 Analyse aul

Liste E11/7 Standard-Rechnungsausgangsbuch/E uo

@ Y] Liste 1271

¥ Liste E11/8 Kosten-GebibvenGegeniiberstellung auf Basi D sturn
E V_‘l Liste E11/9 Dwﬁwglbwtrsg ABC-Analyse Mandant finkl. Vorschiis

= ‘ﬁ Liste E1

Y] Liste E12/2 Deckungsbeitrag Aufisg/Eura
[#-Y) Liste E12/5 Deckungsbeitrag Rechnung/Euro

Y] Liste £12/5_1 Deckungsbeiag Rechnung (ohne StdVEuro
®-V] Liste E1

=¥ Live E12/7 rozent fia
Liste E1 i

5 V] Liste E1
8 Miarbeiter

1 Export fur KOST

< n J

Algemen | Dastelg Berich] | Ezpor |

Eie I Wert
Objekt Auswertung
Name Liste E11/2 Deckungsbeirag ABC Analyse
Mandant/Euro
ABC-
Bm de[abgaodt!lm ubuhm(dm
und Auslagenersatz
Hﬂ:hmmwbﬂva]mdﬂv Mdﬂwﬂigw
echnung abgerechnelen Kosten.
iktive Setektion Anwathandn
Selektionsbeschreibung
tAktive Darstelung Bericht Standardbericht ABC Analyse Mandant
Gebiitren, der abgerschneten Kosten und der
u 3q emittelt urid nach
absteigend soibiert ausgewiesen

= vl wlBle 212 o

Muster- und Detadansichl:

ABC-Analyse Mandant/DB in EURO 22.07.2008

Mandant Rech.-Jahr Summe

10001 Calderonetest OHG 2008 420,00 187,50 23250
10102 Musterfirma 2008 504,00 315,00 189,00
10103 MusterGmbH 2008 650,00 480,00 180,00
10400  Test, Hans 2008 576,00 475,00 101,00
10010 Jagertest, David 2008 183,60 148,20 3540
10004  Gallermuster OHG 2008 450,00 480,00 -30,00
Summe Selektion 2.793,60 2.085,70 707,90

Selektion:  ( ([Mandani] GroGerGleich 1 Und
[Mandant] Kleiner Gleich 95599 Und
[Rechnungsjahr] Gleich 2008)

Bericht  Standardbericht ABC Analyse Mandant

18.11.2025 VK0
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Controlling

Beispiel: Auswertung Kostenubersicht Mdt. und Auftrag in Euro — hier offene Kosten

Auskunftssystem
Auskunftssystem  Ansicht Bdras  Hilfe

Alle Auswertungen V@@ Y &k

Ubersicht ) §

Q| gl

¥ Suchoptionen

[l Kanzleiorganisation
4 [ Chef und Kanzlei

4 [ Liste E10/1 Kosten Gesamtibersicht Mandant/Aufirag/Leis...

T abgerechriete Kosten

W abgerechnete Kosten/Aufiragsart/VJ

T alle Kosten

T gekennzeichnete Kosten

T ioffene Kosten |

T offene Kosten/Auftragsart

T offene und gekennzeichnete Kosten

Liste E10/2 Tatighetsprofil/Euro

Liste E10/3 Kostenarteil Mehijahresvergleich/Eura
Liste E10/4 Kosten Rechnung/Aufirag/Eur

Liste E11/1 Umsatzanteil Mehijahresvergleich/Euro

Liste E11/2 Deckungsbeitrag ABC Analyse Mandanit/Euro
Liste E11/3 Rechnungsausgangsbuch mit erweiterter Felda.
Liste E11/4 Rechnungsausgangsbuch einzeilig/Euro

Liste E11/7 Standard-Rechnungsausgangsbuch/Euro

Liste E11/9 Deckungsbeitrag ABC Analyse Mandant . .
Liste £12/1 Mandanteniibersicht Kosten/Gebihr/Vorschul
Liste £12/2 Deckungsbeitrag Mandant /Aufirag Mehriahres.
Liste £12/3 Deckungsbeitrag Auftrag/Euro

Liste £12/5 Deckungsbeitrag Rechnung/Euro

Liste £12/5_1 Deckungsbeirag Rechnung (shne Std)/Eura
Liste £12/6 Deckungsbeitrag Auftrag/Mandart Mehriahres.

Liste £12/7 Deckungsbeitrag mit Prozent fir Aufirag/Rech

Liste £12/8 Deckungsbeitrag Auftrag/Mandant/Rechnung

Liste £12/10 Deckungsbetrag Mandant/Auftrag/Rechnun

arbiter

= = (IO O O O ) L ) 2 ) ) .

I
3
a
I
2

5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
b
b
b
b
b
b
b
b
5
[
[
[

0

Stammdaten
[l Sozietat
[ GDPdU
¢ [ Untemehmen
b [l Export fiir Abeitspapiere Kanzeiplanung
b [} Export fiir KOST

18.11.2025 VK0

Liste E10/10 Kosten ausfihriche Auflistung nach Kostenst...
Liste E10/11 Kosten ausfihriche Auflistung nach Kostenst...

e o=

Liste E11/5 Deckungsbeitrag ABC Analyse auf Auftragsebe...

Auswertung: Liste E10/1 Kosten Gesamtii h [Auftrag/L eistung/Euro
Filter: offene Kosten Darstellung: Bericht  Export: nicht aktiv
( MNicht Feld Operstor Wert ) Operator || @ Bericht () Datenblatt
i art | Gieich v [ressss =] | | [ Passend [ Tye | Bericht
: 0 Standardbericht Ausfiliche Kostenaufstsllung
Rechnungs_ID_Kosten Gieich Nl

Auf Standard zurlcksetzen

Liste E11/8 Kosten-GebUhren-Gegeniberstellung auf Basis...

Ausfihrliche Kosteniibersicht Mandant und Auftrag in EURO 23.07.2008
Datum Leistung Mitarbeiter ua Stunden* Kostenbetrag Kalk. Betrag
Mandant: 10001 Calderonetest OHG
Auftrag: 34 /2008 Lohn
28.01.2008 3410 Lohnabrechnung6 Rotmuster 1 1,25 62,50 87,50

Telefonat mit Personalabt. vom Mandanten
25.02.2008 3410 Lohnabrechnungé Rotmuster 2 1,25 62,50 87,50
27.03.2008 3410 Lohnabrechnungé Rotmuster 3 1,28 62,50 87,50
Summe Auftrag: 34 / 2008 3,75 187,50 262,50
Summe Mandant: 10001 Calderonetest OHG 3,75 187,50 262,50
Mandant: 10004 ‘Gallermuster OHG
Auftrag: 34 /2008 Lohn
25.01.2008 3410 Lohnabrechnung2 Weiexempel 1 2,00 160,00 200,00
Gesprich mit Herrn Galler gefiihrt
25.02.2008 3410 Lohnabrechnung2 WeiRexempel 2 2,00 160,00 200,00

DATEV eG
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Controlling
Beispiel: Auswertung Mitarbeiter Umsatzliste

£ suskunftssystem — X
ﬁuskwfgsg%m Brsicht Bdras H

[Alepueringen ] @ o &
 Dbsrsiht =

A q: Liste E21/1 Umsatz Mitarbeiter/Euro
Q, [sumnbag angaran ~] E
7 Suchoptionen | Darstellng Bericht  Evport: richt aktiv
Feld Operator et (® Bericht () Datenblatt
[ Kanzleionganisation o .
¢ [ Chef und Karglei | Mitabeter | Glsich | [159999 =]

4 [ Mitarbeiter

[ Ahe Mitarbeiererlds-Auswertungen fil ndividusle Berichts
[2 Liste E20/1 Kosten Mitarbeter/tibeitsdatum/Euro

Liste E20/2 Leistungsprofil Mitarbeiter/Euro

Liste E20/3 Stundeniibersicht auf Unteraufiagsebene fiir .
Liste E20/4 Kosten Mitarbeter/Leistungsart/E o

Liste E20/5 Kosten Mitarbeiter/Arbeitsdatum echte Minuten,
Liste E20/6 T tigksitsiibersicht pio Mitarbeiter/Euro

Liste E20/7 Stunden der Mitarbeiter nach Arbeitsdatum ofe
- itarbeiter/Euio '

Standardbericht Umsatz js Mitarbeiter auf Rechnungssbens

hTTTTTTETE

T O 0 5
=i

b 6 er/Auftragsart

T Auswahl Mitarbeiter/Auftragsa ARechnungsishr

Liste E21/2 Solk/Istvergleich Mitarbeiter/Evio

Liste E21/3 Umsatz Mitarbeiter mit Worschiissen/Euia

Liste E21/4 Unlaubsliste/Eura

Liste E21/5 Sall-/Istvergleich Mitarbeiter ohne Bemerkungy..
Liste E21/6 Soll|stvergleich Mitarbeiter fiir Kalendertage m.
Liste E21/7 Umsatzvertelung Mitabeiter Kasten und Gebi.
Liste E22/1 Erlswertsilung Mitarb uftrag/E
Liste E22/2 Exfaswerteih Rech

Liste E22/3 Etlswerteilung Mitaibeiter/Rechnung/Euro

YT TTTTTTTITTETTIEEE
L 0 5 2 ) 3 O i

[} Daten finden zum Ligschen gemsn DS-GYD
[} Export fiir Arbeitspapiere Kanzleiplanung
[0} Export fir kST

Liste E22/4 Exfdsweneiting nach Umsatz Mitarbeier/Mand...
Liste E22/5 Erldswerteing nach Uimsatz Mi . Mitarbeiterumsatzliste in EURO
Liste E22/6 Exfdsweneiting nach Umsatz Mitarbeier/Rechn...
Liste E22/8 Etlswertefhung nach Umsatz incl. Vorschisse .. Mandant AuftragivJ
Liste E22/3 Exlswetteilung incl. Yorschiisse nach Mitarbsit..
Liste E22/11 Erigisverteilung nach Umsatz und Declaungst.. Mitarbeiter: 1 Griintest
Liste E22/11 Egsveteiung nach Umsatz und Deckungsb. 0 Hans Test
2] Liste E22/13 Erlcis- und Umsataverteiung auf Rechrungse... Hans Test
b [ Mandant Hans Test
b [ Stammdaten
b Sosietat Heas Fost
b [ GDPdU Hans Test
¢ [ Untemehmen Summe Mitarbeiter: Griintest
b
3
b

Q e
#- |« e > wzo TN eDE
a'
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Beispiel: Auswertung Soll-Ist-Vergleich der Arbeitszeit fur Mitarbeiter

B Auskunftssystem = X
Auskurftssystern Ansicht Exras |
reer—

Q [Susibegit engeien

Er

A g: Liste E21/6 Soll-/I gleich Mi iter fii mehrere

7 Suchopionen | " : Darstellng: Beieht  Export nicht skt
[ MNicht Feld Olperatar Wert ] Operatar ® Bericht () Datenblatt

Kangleiorganisalion

Chef und Kanzlei || | itarbeiter v (Al | || et Tve.
[ Mitarbeiter B .
b [ Ahte Mitarheitereriss-Auswentungen fii individuelle Berichte L | |Datum | [Aktueller Wonat |
[ Liste E2001 Kosten Mitarbelter frbeitsdatura/Euro
Liste E20/2 Leistungsprofi Miarbeitei/Evro Ak

3
i
b 2 Liste E20/ auf L i Mitar
b Liste E20/4 Kosten Mitarbeiter/LeistungsartE uro

I [l Liste E20/5 Kosten Mitarbeiter/rbeitsdatum echtz Minuten/Eura-
i

i

4@

Liste E20/6 T atigkeitsubsrsicht pro MiarbeiterEura
Liste E20/7 Stunden der Miarbeiter nach Arbeitsdstum ohre K...
Liste: E21/1 Umsatz Mitarbeiter/Eura

T Auswahl Mitarbeiter

T Auswahl Mitarbeiter/Auttragsart

T Auswahl Mitarbeier/Auitragsat /R echnungsiahr

b [ Liste E21/2 Solllstvengleich Mitarbeiter/Euio
b Bl Liste £21/3 Unnsatz Mitarbsier mit Vorschiissen/Euro
b [E Liste E21/4 Urlaubshiste/Evro
I+ [ Liste E21/5 Salllstvergleich Mitarbeiter ohne
4B ‘TL;E E21/6 Soll/Istvergleich Mitarbeiter i Kalendertage meh... Bl ich der Arbeltszeit fur Mitarbeiter far 23.07.2008
I B List E21/7 Umsanzvereiiung Mitatbeiter Kosten und Gebibren Kalendertage
b [ ListeE221 n :
I B ListeE22/2 4 5 Ist- Soll-Arbeitszeit in Abweichung . -
I [ Lists E22/3 Erldsverteibng Mitarbeiter/Rechnung/E ura Arboristag Arhehtarcitin: (it Solilst FehtceWart: :Hoiumentnd
I [ Liste E22/4 Erlasy ng nach Umsatz 2 Mitarbeiter: 4 "’;:immm
B ListeE22/5 nach Umsatz Mi i . ? "
¢ B LiseE226 nach Umsatz i 10208 Menstag o om o L
I+ [l Liste E22/8 Ersverteihung nach Umsatz incl. Varschiisse nac. 020i2068: Mitwock 0,00 800 B0
I+ |2 Liste E22/3 Erlisverteibung inol. Vorschilsse nach Mitarbeter/. 03.01.2008 Donnerstag 0,00 200 800
b Bl ListeE22/10 nach Umsatz und D i 04.01.2008  Freitag 0,00 8,00 8,00
b B LiseE2211 nach Umsatz und D 05012008 Samstag 0,00 0,00 0,00
a %ﬁr&;;:tszzna Eritis- und Limsatzventsilung auf Rechnungseben . s ———— hn e o e Helige Drei Konige (21
[} Stammdaten OFII-A008, Miag 40 00, T
[ sozietat 08.01.2008  Dienstag 0,00 8,00 8,00
[ GOPAU 09.01.2008  Mittwoch 0,00 8,00 8,00
L Untemehmen 10012008 Donnerstag 0,00 500 800
b Daten finden zum Lischen gema DS-GVD S O - s Juse
[ Export i Aubeitspapiere Kanzleiplanung ;
[ Export fiir KDST 12012008 Samslag 00 o 00
13.01.2008 Sonntag 0,00 0,00 0,00
14012008 Montag 8,00 8,00 0,00 Urlaub
15.01.2008 Dienstag 8,00 8,00 0,00 Urlaub
16.01.2008  Mittwoch 8,00 8,00 0,00 Urlaub
17.01.2008 Donnerstag 8,00 8,00 0,00 Urlaub
18.01.2008 Freitag 8,00 8,00 0,00 Urlaub
Q 19.01.2008 Samstag 0.00 0.00 0.00
< mmm— > e e
@ [l Hiveise |
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Tipps

VK0

Nutzen Sie Eigenorganisation zur Planung und
Steuerung lhrer eigenen Kanzlei

Nutzen Sie Eigenorganisation zur Optimierung lhrer
Arbeitszeit und erhéhen Sie damit Ihre Produktivitat

Nutzen Sie Eigenorganisation zur Uberwachung lhrer
erbrachten Leistungen und deren Zahlungsstrome

DATEV eG

Seite 51



Meine Empfehlung aus der Grindungserfahrung
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Vernetzen Sie sich auch online mit uns ...

... und unserem DATEV StartUp Coach bei
instagram!

@ kanzlei_startup_coach

@ datev_kanzleigruenderteam

What's yours?
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Automatisierungsservice Rechnungen:

Jetzt einsteigen!

Aituelies Lésungen Wissen Shop Service & Support

Starten Sie jetzt mit dem Automatisierungsservice Rechnungen mit =
geeigneten Mandantenbestanden. Voraussetzungen dafiir sind: e Reemae e

» StB bearbeitet den Bestand in Kanzlei-Rechnungswesen Ihre Vorteile im Uberblick
» StB sendet den Bestand regelmaBig in das DATEV-Rechenzentrum , .
. . . . Hohe Buchungsqualitdt
° Der BeStand erd In DATEV UnterHEh men Onllne In J Die Buchungsvorschidge werden mittels kinstiicher Intelligenz erzeugt, indem die Rechnungen

analysiert und mit dem bisherigen Wissen aus dem Buchfiinrungsbestand abgeglichen

d er Bea rbeitu n g Sfo rm " Sta n d a rd " bea rbeitet werden. Dadurch verbessert sich die Qualitat der Buchungsvorschiage.

Mehr Komfort

In der BelegUbersicht werden die Buchungsvorschiage anhand von Symbolen als sicher,

Die AktiVie rU n g e rfO | gt i n Ka nZ|Ei- ReC h n U n g SWGSG n i n d e r unsicher oder unvolistindig gekennzeichnet. Weitere Symbole in der Buchungszeile lassen auf

einen Blick erkennen, weiche Faider gegebenentfalls noch geprift oder vervolistindigt werden

M an d a nte N bu C hfu h run g u nte r Besta N d / Auto m atisie run g sse rvices :usser. Als s‘cl-erem;;esrme Belege kdnnen s‘ea,mnra: sch buchen lassen. Priifen Sie |hre
uchflihrung auch in diesen Fallen wie gewohnt.
J Steuerlicher Sachverhalt wird automatisch ermittelt

Die kinstliche Intelligenz analysiert die ausgewiesenen Steuerinformationen auf dem Beieg,

Weitere Infos finden Sie unter:
https://www.datev.de/web/de/loesungen/steuerberater/klassisches- i At s e oo

. . . . aufzuteilen sing, werden mehrere Buchungsvorschidge generiert und es wird automatisch in
kanzleigeschaeft/buchfuehrung-erstellen/automatisierungsservices/ ge Auerung genecret
J Geschéftspartner wird hdufiger erkannt

BUC]Ifiii]l'UIlg effizienter gestalten Durch Analyse friherer Belege und Buchungen kann das jeweilige Geschiftspartner-Konto

kiinftig noch hiufiger automatisiert ermitteit werden.

Buchungsvorschldge bei neuen Geschafispartnern

<

Bei neuen Geschaftsparinern verwendet die kiinstiiche Inteligenz gelernte Sachverhaite aus
anderen Belegen und Bestinden, um passende Buchungsvorschige zu erstelien.

J Kiinstliche Intelligenz lernt aus Korrekturen

Die kinstiiche Intelligenz lemt eigenstandig, sobald ein Buchungsvorschiag bestatigt oder

gedndert wird. Voraussetzung dafir ist, dass die Buchungsdaten regeimasig ins DATEV-

Automatisierungsservice kurz Eine Kanzlei berichtet aus der Rechenzeatrim gessnde! viesden,

erkldrt Praxis

DATEV eG


https://www.datev.de/web/de/loesungen/steuerberater/klassisches-

Weiterfuhrendes Angebot:
Kanzleiberatung — 1 Tag

Kanzleiberatung

Beschreibung: Unterstiitzung zum Einstieg in die Eigenorganisation als Kanzleisteuerungsinstrument
Grundwerte Uberprifen/einrichten
Nutzung Arbeitsplatz pro
Mandantenanlage und wichtige Felder
Leistungserfassung und Stundenkalkulation
Rechnungsschreibung
Digitale Dokumentenablage und Anlage zweier Vorlagen

Teilnehmerkreis: Kanzleigriinder, die in die Nutzung von DATEV Eigenorganisation einsteigen mochten

Dauer: 1 Tag (in der Kanzlei)
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Weiterfuhrendes Angebot: Lernvideo online

Lernvideo online - Arbeiten mit DATEV Eigenorganisation compact Art-Nr. 77850

Module 1-3
Arbeitsplatz und Rechnungserstellung
Dokumente erstellen und verwalten
Praktische Tipps und Empfehlungen

Lernvideo online — Arbeiten mit DATEV Eigenorganisation classic Art-Nr. 77851

Module auch einzeln buchbar
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Weiterfuhrendes Angebot: Beratung online

Beratung online

Sie bendtigen eine individuelle Optimierungsberatung per Fernbetreuung?
Profitieren Sie von unseren attraktiven Neukundenkonditionen

Wahlen Sie im Online-Kalender Ihr Thema und Ihren Wunschtermin
- www.datev.de/online-kalender

Weitere Informationen unter:
- www.datev.de/beratung-online
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Ihre Meinung, Ihre Fragen?

Interessant fur Sie?

Was mochten Sie von uns wissen?
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DATEV

Zukunft gestalten. Gemeinsam.



