DATEV

Exportanleitung
Mandantenstamm aus HMD exportieren

1. Uber dieses Dokument

In diesem Dokument erfahren Sie, wie Sie Mandantenstammdaten aus HMD als Datei exportieren
und zur Weiterverarbeitung bereitstellen.
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. Vorgehen

Offnen Sie die Anwendung HMD.

Offnen Sie die Mandantenstammdatenverwaltung.

Offnen Sie einen Mandanten.

Klicken Sie unten rechts auf das Drucksymbol.

Markieren Sie alle Felder in der Auflistung.

Wahlen Sie die Ausgabeoption exportieren.

Dateinamen vergeben, der |hre Beraternummer enthalt (z. B. Mandanten_99999.csv).
Starten Sie den Datenexport.
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Wichtiger Hinweis:
Offnen Sie die Exportdatei wahrend des Exportvorgangs nicht.

Ergebnis:
Die ausgewahlten Stammdaten werden in die festgelegte Datei exportiert.
Der Datenexport ist abgeschlossen.

3. Weitere Informationen

1. Halten Sie die ausgegebene Datei zum vereinbarten Termin zur Abholung bereit.
Bitte senden Sie uns keine Exportdateien per E-Mail zu.

2. Eine verlustfreie Weiterverarbeitung in Microsoft Excel ist nicht mdglich.

3. Verandern Sie die Ausgabedatei nicht.
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