
 

©DATEV eG 

 1 von 2 

Exportanleitung 
Mandantenstammdaten aus Stotax exportieren 

1. Über dieses Dokument 

In diesem Dokument erfahren Sie, wie Sie Mandantenstammdaten aus Stotax als Datei exportieren 

und zur Weiterverarbeitung bereitstellen. 

2. Vorgehen 

1. Öffnen Sie die Anwendung Stotax. 

2. Melden Sie sich als Administrator an  

3. Wählen Sie im Übersichten-Baum:   

Mein Stotax I System I Schlüsselverwaltung I Übersichten definieren  

4. Definieren Sie eine neue Übersicht.  

5. Vergeben Sie einen Namen z.B. DATEV-Export.   

6. Wählen Sie im Menü, Mandanten und für die Spaltendefinition alle Auswahlmöglichkeiten.   

7. Speichern Sie die Übersicht.  

8. Wechseln Sie zur Registerkarte Start.  

9. Wählen Sie Menübereich Ausgabe | Übersichten. 

10. Im Fenster Übersichtendruck wählen Sie unter Übersicht Ihre definierte Übersicht aus (Punkt 5.)  

11. Im Fenster Übersichtendruck wählen Sie unter Ausgabe nach den Punkt Excel und 

Tabellenansicht aus.  

12. Mit Drucken bestätigen 

 

Wichtiger Hinweis: 

Öffnen Sie die Exportdatei während des Exportvorgangs nicht. 

 

Ergebnis:  

Die ausgewählten Stammdaten werden in die festgelegte Datei exportiert.  

Der Datenexport ist abgeschlossen.  
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3. Weitere Informationen 

1. Halten Sie die ausgegebene Datei zum vereinbarten Termin zur Abholung bereit. 

Bitte senden Sie uns keine Exportdateien per E-Mail zu. 

2. Eine verlustfreie Weiterverarbeitung in Microsoft Excel ist nicht möglich.   

3. Verändern Sie die Ausgabedatei nicht.  

 


