E-Mail-Vorlage: Kanzlei-Ankiindigung der Umstellung auf E-Rechnungen an Mandanten

Betreff: Umstellung auf die E-Rechnung

Sehr geehrte/r Frau / Herr <Nachname>,

seit dem 1. Januar 2025 sind alle Unternehmen gesetzlich verpflichtet, elektronische Rechnungen
empfangen zu kdnnen. Daflr ist es erforderlich, dass Sie den Prozess des Rechnungseingangs in lhrem
Unternehmen anpassen und die passenden Software-Losungen einsetzen.

Wir stehen Ihnen gerne zur Seite und bieten lhnen Unterstiitzung sowie spezielle Software-Lésungen
zur Erweiterung lhrer Buchhaltung zum Thema E-Rechnung an. Mehr iber mégliche Lésungen finden
Sie auf datev.de unter E-Rechnung: Erfolgreiche Umsetzung in Unternehmen.

Unsere Kanzlei-Rechnung kommt als E-Rechnung
Unsere Kanzlei stellt die eigene Rechnungsschreibung auf die E-Rechnung um. Wir planen, ab [Datum]
unsere Rechnungen im E-Rechnungsformat auszustellen.

Wir bieten Ihnen zwei Wege, um unsere Rechnungen zu erhalten:

e DATEV E-Rechnungspostfach
Sie nutzen bereits das DATEV E-Rechnungspostfach? Dann teilen Sie uns bitte lhre
TRAFFIQX®-ID mit. Sie empfangen unsere Rechnung dann bequem im DATEV E-
Rechnungspostfach in Ihrem Wunschformat und konnen sie komfortabel an DATEV
Unternehmen online weiterleiten.
Sie haben von dem DATEV E-Rechnungspostfach auf der DATEV E-Rechnungsplattform
noch nichts gehort? Erfahren Sie mehr unter go.datev.de/e-rechnungsplattform-info
Tipp: Mit der Aktivierung des E-Rechnungspostfaches erhalten Sie automatisch eine
TRAFFIQX®-ID.

e E-Mail
Sie mochten unsere Rechnung per E-Mail erhalten? Dann erhalten Sie unsere Rechnungen
Uber die E-Mail-Adresse der DATEV e-invoice@datev.de. Wir senden die E-Rechnung kiinftig
an lhre E-Mail-Adresse [rechnungen@firma-muster.de]. Sollten Sie eine andere E-Mail-
Adresse bevorzugen, bitten wir um eine Mitteilung. Stellen Sie sicher, dass die E-Mail in lhrem
Mail-Postfach nicht als Spam klassifiziert wird.

Bitte lassen Sie uns bis spatestens [Datum] wissen, ob Ihre Infrastruktur fir den E-Rechnungsempfang
bereit ist oder ob Sie Unterstlitzung bei der Implementierung bendtigen.

Wir stehen lhnen jederzeit zur Verfligung — fiir hre Fragen und um Sie auf lhrem Weg zur E-Rechnung
zu begleiten.

Mit freundlichen GruBen,

[lhre Kanzlei]
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