
 

E-Mail-Vorlage: Kanzlei-Ankündigung der Umstellung auf E-Rechnungen an Mandanten 

 

Betreff: Umstellung auf die E-Rechnung 

 

Sehr geehrte/r Frau / Herr <Nachname>, 

seit dem 1. Januar 2025 sind alle Unternehmen gesetzlich verpflichtet, elektronische Rechnungen 

empfangen zu können. Dafür ist es erforderlich, dass Sie den Prozess des Rechnungseingangs in Ihrem 

Unternehmen anpassen und die passenden Software-Lösungen einsetzen.  

Wir stehen Ihnen gerne zur Seite und bieten Ihnen Unterstützung sowie spezielle Software-Lösungen 

zur Erweiterung Ihrer Buchhaltung zum Thema E-Rechnung an. Mehr über mögliche Lösungen finden 

Sie auf datev.de unter E-Rechnung: Erfolgreiche Umsetzung in Unternehmen.   

Unsere Kanzlei-Rechnung kommt als E-Rechnung  

Unsere Kanzlei stellt die eigene Rechnungsschreibung auf die E-Rechnung um. Wir planen, ab [Datum] 

unsere Rechnungen im E-Rechnungsformat auszustellen.  

Wir bieten Ihnen zwei Wege, um unsere Rechnungen zu erhalten: 

• DATEV E-Rechnungspostfach 
Sie nutzen bereits das DATEV E-Rechnungspostfach? Dann teilen Sie uns bitte Ihre 

TRAFFIQX®-ID mit. Sie empfangen unsere Rechnung dann bequem im DATEV E-

Rechnungspostfach in Ihrem Wunschformat und können sie komfortabel an DATEV 

Unternehmen online weiterleiten. 

Sie haben von dem DATEV E-Rechnungspostfach auf der DATEV E-Rechnungsplattform 

noch nichts gehört? Erfahren Sie mehr unter go.datev.de/e-rechnungsplattform-info  

Tipp: Mit der Aktivierung des E-Rechnungspostfaches erhalten Sie automatisch eine 

TRAFFIQX®-ID. 

 

• E-Mail 

Sie möchten unsere Rechnung per E-Mail erhalten? Dann erhalten Sie unsere Rechnungen 

über die E-Mail-Adresse der DATEV e-invoice@datev.de. Wir senden die E-Rechnung künftig 

an Ihre E-Mail-Adresse [rechnungen@firma-muster.de]. Sollten Sie eine andere E-Mail-

Adresse bevorzugen, bitten wir um eine Mitteilung. Stellen Sie sicher, dass die E-Mail in Ihrem 

Mail-Postfach nicht als Spam klassifiziert wird.  

Bitte lassen Sie uns bis spätestens [Datum] wissen, ob Ihre Infrastruktur für den E-Rechnungsempfang 

bereit ist oder ob Sie Unterstützung bei der Implementierung benötigen.  

Wir stehen Ihnen jederzeit zur Verfügung – für Ihre Fragen und um Sie auf Ihrem Weg zur E-Rechnung 

zu begleiten.  

 

Mit freundlichen Grüßen,  

 

[Ihre Kanzlei] 

 

https://www.datev-cms.de/fs5webedit_761612/preview/761612/media/DE/current/2851427/urlrev=7143862/e_mail_vorlage___umstellung_auf_die_e_rechnung_in_der_kanzlei.zip
https://www.datev.de/web/de/berufsgruppenuebergreifend/themen-im-fokus/e-rechnung-mit-datev/e-rechnung-erfolgreiche-umsetzung-in-unternehmen
https://go.datev.de/e-rechnungsplattform-info
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