Teil 1

Einladung_annehmen

Klicken Sie in der Einladungsmail, die
Sie von invites@microsoft.com fiir die
Organisation DATEV eG

erhalten haben, auf Einladung
annehmen. Sie werden in den Browser
weitergeleitet.

@ DATEY

robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.com

Angeforderte Berechtigungen
von:

DATEV eG QS
datevgs.onmicrosoft.com

Durch Akzeptieren gestatten Sie dieser Organisation
Folgendes:

2\ Ihre Profildaten empfangen
Ihre Profildaten sind Ihr Name, lhre E-Mail-Adresse und Ihr
Foto.

N\ Ihre Aktivitat erfassen und protokollieren

Ihre Aktivitatsdaten sind Ihr Zugriff, Ihre Nutzung und Ihre
Inhalte, die ihren Apps und Ressourcen zugeordnet sind.

A\ Ihre Profildaten und Aktivi ) verwenden

Diese Daten konnen mit Ihrem Zugriff auf ihre Apps und
Ressourcen und mit deren Nutzung sowie zum Erstellen,
Steuern und Verwalten eines Kontos gemaB ihren Richtlinien
verwendet werden.

Sie sollten dies nur akzeptieren, wenn Sie DATEV eG QS vertrauen.
Lesen Sie die Datenschutzerklarung von DATEV eG QS. Sie kénnen
diese Berechtigungen unter
https://myaccount.microsoft.com/organizations” aktualisieren.
Weitere Informationen

Diese Ressource wird nicht von Microsoft

freigegeben.
]

Akzeptieren klicken

O

.
. Microsoft
robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.com

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz lhres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Sie missen nun die Multifaktorauthentifizierung einrichten.

Einrichtung einer Telefonnummer statt Authenticator App:

Wihlen Sie aus der Liste die entsprechende Léndervorwahl aus und
geben Sie eine Telefonnummer ein. Sie werden nun unter dieser Nummer
angerufen. Nehmen Sie den Anruf entgegen und bestdtigen Sie mit der #
Taste. Ihre Telefonnummer wurde nun erfolgreich registriert.

Wichtig: Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Telefon immer greifbar ist, wenn
Sie auf ein DATEV Teams-Team zugreifen méchten.

Microsoft Authenticator

6 Rufen Sie zuerst die App ab.
Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Gerat installiert haben, wahlen Sie
"Weiter".

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

Schitzen Sie |hr Konto

Erfolgreich!

Sehr gut! Ihre Sicherheitsinformationen wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf "Fertig”, um die
Anmeldung fortzusetzen.
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Microsoft Authenticator

QR-Code scannen

Verwenden Sie die Microsoft Authenticator-App, um den QR-Code zu scannen. Auf diese Weise wird die
Microsoft Authenticator-App mit lhrem Konto verkniipft.

Nachdem Sie den QR-Code gescannt haben, wihlen Sie "Weiter”,

Das Bild wird nicht gescannt?

Sie kénnen dies tiber Ihr Mobiltelefon und die Microsoft Authenticator
App tun. Folgen Sie dafiir den Anweisungen in den Dialogfenstern und
klicken Sie wo gefordert auf Weiter.

Sollten Sie eine andere Methode fiir die Authentifizierung einrichten
wollen (Telefonnummer), dann klicken Sie ganz unten auf ,,Ich mdchte
eine andere Methode einrichten” und lesen Sie das optionale Textfeld
mit dem Telefonsymbol.
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Schiitzen Sie Ihr digitales Leben

u Bei Microsoft anmelden

Wenn Sie mit bei Microsoft angemeldet sind, sind alle
gespeicherten Kennwarter, Adressen und anderen
automatisch ausgefiillten Informationen auf diesem Gerat
verfligbar.

[%é-] Geschafts-, Schul- oder Unikonto
hinzufiigen

%% QR-Code scannen

Aus Sicherung wiederherstellen

Wiihlen Sie QR-Code scannen.

Die hier aufgeftihrten Schritte,
veranschaulichen die Einrichtung der MFA
Uber die Authenticator App am Mobiltelefon.

Hinweise

Achten Sie unbedingt darauf den im Browser
angezeigten QR-Code mit der Kamera der
Authenticator App am Mobiltelefon zu
scannen.

Bei der Art von Konto wdhlen Sie unbedingt
Geschidifts- und Schulkonto.

A 4

Authenticator erlauben, Bilder und Videos
aufzunehmen?

Bei Nutzung der App

Nur dieses Mal

Nicht zulassen

Geben Sie der App die
Berechtigung die Kamera zu
nutzen.

(Je nach Hersteller kann dieser
Dialog anders aussehen)
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9 Méochten Sie sich anmelden?

DATEV eG QS
robin.leissner_th3t0.onmicrosoft.com
#EXT#@datevgs.onmicrosoft.com

Geben Sie die angezeigte Nummer fir die
Anmeldung ein.

Nummer hier eingeben
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NEIN, ICH BIN ES NICHT

ICH KANN DIE NUMMER NICHT SEHEN.

Nach Scannen des QR-Codes
klicken Sie auf Ihrem Computer
auf Weiter und geben Sie die
angezeigte Nummer in der App
ein.
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Authenticator SN
G] DATEV eG QS >
robin.leissner_th3t0.onmicrosoft.c...
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Authenticat.. Kennwérter Zahlungen  Adressen Uberpriifte I...

& Konto hinzufiigen

Welche Art von Konto fiigen Sie hinzu?

| et
_. Personliches Konto @
u .
H Geschéfts- oder Schulkonto @
Anderes Konto (Google, Facebook @
A etc.)

Bei Ihnen ist schon ein Eintrag
hinterlegt?

Dann klicken Sie oben rechts auf
das Plussymbol und fiigen dort
ein weiteres ,Geschdifts- und
Schulkonto” hinzu.

Um den Voorgang abzuschlieBBen, wird Ihnen eine
Genehmigungsanfrage an |hr Mobiltelefon gesendet, bitte bestdtigen
Sie diese mit Genehmigen. AnschlieBend beenden Sie den
Einrichtungsdialog mit einem Klick auf ,Fertig”.

Damit ist die Einladung erfolgreich angenommen und Teil 1 der
Anleitung abgeschlossen. Sie kénnen die Seite nun schlieBen. Um
fortzufahren, benétigen Sie den link aus der zweiten E-Mail mit dem
Titel ,,You have been added to a team in Microsoft Teams”.

Sie haben keine zweite Mail erhalten? Bitte (iberprtifen Sie zuerst
lhren Spam/Junk Ordner und wenden Sie sich ggf. an lhren Paten mit
der bitte Sie zu einem Team hinzuzufiigen.

DATEV



Teil 2

Diese Website versucht, Microsoft Teams zu 6ffnen.

https://teams.microsoft.com mochte diese Anwendung 6ffnen.

teams.microsoft.com immer erlauben, Links dieser Art in der zugehérigen App zu 6ffnen

Offnen Abbrechen
You iave been added to a team in Microsoft Teams E
| | BV F
Mp) Microsoft Teams <noreply-m365@qsaclatev.de> B a & 2 - ] Microsoft
An: Robin Leissner Mo, 08.07.2024 0901

robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.com
Microsoft Teams

Kennwort eingeben

Timo added you to the Zusammenarbeit mit DATEV.DE_EXT team!

Weil Sie auf vertrauliche Informationen zugreifen,
miissen Sie lhr Kennwort Uberpriifen.

o Kennwort
Zusammenarbeit mit 4%
DATEV.DE_EXT
12 members Besser verbunden bleiben mit der Teams-Desktop-App Kennwort vergessen

Zusammenarbeit mit DATEV.DE_EXT

Windows-App herunterladen Stattdessen die Web-App verwenden
-

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten Sofern Sie die Teams-App gewdhlt haben geht es jetzt
direkt in Teams weiter.

Sie miissen sich nun ggf. nochmals anmelden und
werden nach Passwort und MFA-Methode gefragt.

Offnen Sie die Einladungsmail zum DATEV Team. o . o _
Klicken Sie auf Open Microsoft Teams. Via ,Offnen” kénnen Sie direkt in der Teams-App fortfahrep. ‘
Hinweis: Der Wortlaut und aussehen der Meldung kann sich je nach
verwendetem Browser unterscheiden. Teams 6ffnet sich evtl. im
Hintergrund und muss nochmals explizit angeklickt werden.

Sie haben keine Teams-App oder wollen Teams im Browser éffnen?
Dann klicken Sie einfach auf Stattdessen die Web-App verwenden.




@ DATEV

Nutzungsbedingungen lesen.

verstanden haben.

Ablehnen

Nutzungsbedingungen von DATEV eG

Um auf DATEV eG-Ressource(n) zugreifen zu konnen, miissen Sie die

[E Nutzungsbedingungen fiir Gaste W

Klicken Sie auf Akzeptieren, um zu bestatigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen gelesen und

Klicken Sie die Nutzungsbedingungen an (um sie vollstdndig anzuzeigen)
und bestdtigen Sie mit Akzeptieren, dass diese gelesen wurden.

Abmelden

Robin Leissner
robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.cor
Konto anzeigen C

Verfligbar

@ Arbeitsort festlegen

O Statusmeldung festlegen

DATEV eG

Zu DATEV eG wechseln

@  Weiteres Konto hinzufiigen

Sie landen ggf. in Ihrer eigenen Organisation, das
erkennen Sie an lhrem Profil rechts oben. Links von
lhrem Ktirzel steht die Home-Organisation. Um in
die DATEV zu wechseln, wdhlen Sie DATEV eG
(Gast) aus.

QDAT EV

robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.com

Anmeldeanforderung
bestatigen
@ Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und geben

Sie die angezeigte Nummer ein, um sich
anzumelden.

L] 26

Werden keine Zahlen in Ihrer App angezeigt? Flihren
Sie ein Upgrade auf die neueste Version durch.

Abbrechen

Nachdem Sie auf die Gast-Organisation
geklickt haben, fragt DATEV die Multifaktor
Authentifizierung an. Genehmigen Sie tiber

lhre hinterlegte Authentifizierungsmethode.

oder

Je nach hinterlegter Methode
erhalten Sie entsprechend die
Genehmigungsanfrage.
bestdtigen Sie diese.

\

DATEV eG @

DATEV eG

Robin Leissner (Gast)
robin.leissner@th3t0.onmicrosoft.cor

Konto anzeigen

Abmelden

Verfuigbar
@ 5
&) Arbeitsort festlegen

(J Statusmeldung festlegen

th3t0

Weiteres Konto hinzufiigen

Links neben lhrem Profilnamen sehen Sie nun, dass
Sie Teams in die Gast-Organisation DATEV eG
weitergeleitet hat. Sie kbnnen nun auf das DATEV
Team, in dem Sie Gast sind, zugreifen.

DATEV
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