
Abschlussbuchungen erfassen

Zu Beginn der Jahresabschlusserstellung werden die Abschlussbuchungen erfasst.

So erfassen Sie die Abschlussbuchungen

Voraussetzung: 

Der zu bearbeitende Bestand ist im Jahresabschluss geöffnet.

1)	 Doppelkicken Sie in der Übersicht auf Abschlussbuchungen.

2)	 Bestätigen Sie die Hinweismeldung mit Ja.

3)	 Wählen Sie einen vorhandenen Buchungsstapel aus oder legen Sie einen neuen Stapel an.

4)	 Mit Öffnen der Abschlussbuchungen öffnet sich der Stapel. Im unteren Bereich öffnet sich das 
Fenster mit der Buchungserfassung.

5)	 Hier können Sie jetzt die entsprechenden Buchungen tätigen und bearbeiten. Passen Sie die 
Buchungszeile unter Eigenschaften | Buchungssatz | Optionale Erfassungsfelder ggf. Ihren Anfor-
derungen an.
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