Andern von Stammdaten

Bei bereits angelegten Datenbestanden konnen Stammdaten nachtraglich gedndert werden. Dies
geschieht in den Zentralen Stammdaten.

Das Offnen der Zentralen Stammdaten
Fiir den Aufruf der Zentralen Stammdaten gibt es mehrere Moglichkeiten, wie z. B.:
m  Aufruf aus einer geoffneten Anwendung wie z. B. Kanzlei-Rechnungswesen oder

m  Aufruf aus dem Arbeitsplatz.

So offnen Sie die Zentralen Stammdaten aus einer ge6ffneten Anwendung
Voraussetzung:

Der Datenbestand des Mandanten ist in der Anwendung (z. B. Kanzlei-Rechnungswesen) geoffnet
(= Datenbestand in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen offnen).

1) Klicken Sie auf die Navigationsschaltfliche Stammdaten (= Aufbau des DATEV Arbeitsplaiz).

2) Doppelklicken Sie in der Ubersicht auf den Eintrag Mandantendaten.

Ergebnis:

Die Zentralen Stammdaten werden in einem separaten Fenster geoffnet. Das Arbeitsblatt Grunddaten
Rechnungswesen ist geoffnet. Haben Sie derzeit keine Anwendung geoffnet, konnen Sie die Zentralen
Stammdaten eines Mandanten auch tber den Arbeitsplatz aufrufen.

So offnen Sie die Zentralen Stammdaten aus dem Arbeitsplatz
Voraussetzung:
Der Arbeitsplatz ist gedffnet (— Der DATEV Arbeitsplatz — Einstieq in alle DATEV-Programme).

1) Doppelklicken Sie in der Ubersicht auf den Eintrag Mandanteniibersicht.

Im Arbeitsblatt Mandanteniibersicht werden alle angelegten Datenbestande angezeigt.

2) Doppelklicken Sie auf den Datenbestand, dessen Stammdaten Sie 6ffnen mochten.

Die Zentralen Stammdaten des Mandanten werden in einem separaten Fenster geoffnet.
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