Mit Leistungen sind im DATEV Arbeitsplatz fiir Mandantinnen und Mandanten angelegte Datenbe-
stande in den verschiedenen DATEV-Programmen gemeint.

Beispiel:

Das Ehepaar Susi und Thomas Muster haben die Kanzlei mit der Erstellung ihrer Einkommensteu-
ererklarung fiir das Jahr 2024 beauftragt. Fiir die Eheleute Muster wird ein Einkommensteuerfall in
DATEV Einkommensteuer classic / comfort angelegt. Aus Sicht des DATEV Arbeitsplatz hat Familie
Muster die Leistung Einkommensteuer.

Bereits vorhandene Einkommensteuerfalle rufen Sie zur Ansicht und weiteren Bearbeitung im Ar-
beitsplatz auf. Einkommensteuererklarungen werden je Veranlagungsjahr bearbeitet.

Fir den Aufruf gibt es im Arbeitsplatz viele verschiedene Moglichkeiten, um die personliche Arbeits-
weise oder die Kanzleiprozesse zu unterstiitzen.

Besonders haufig wird eine Steuererklarung in der

Mandantentibersicht mit geoffneter Schnellinfo | Leistungsiibersicht oder

Geschaftsfeldiibersicht Einkommensteuer

gestartet.

Vorgehen in der Mandanteniibersicht:

Auswahl des zentralen Mandanten

Auswahl der Leistung Einkommensteuer

Vorgehen in Geschaftsfeldibersichten:

Auswahl Leistung Einkommensteuer

Auswahl des Einkommensteuerfalls

Bei Nutzung von Musterdatenbestanden oder eigenen Testbestanden wird in vielen Fallen
kein zentraler Mandant im DATEV Arbeitsplatz benotigt und ist deswegen auch nicht ange-
legt. Rufen Sie solche Falle mit der Geschaftsfeldiibersicht auf.




Beispiel:
Sie mochten die Einkommensteuererklarung 2024 der Familie Susi und Thomas Muster aufrufen.

So gehen Sie in der Mandanteniibersicht vor

Fehlt das Arbeitsblatt Mandanteniibersicht im Arbeitsbereich des DATEV Arbeitsplatz, 6ffnen

1)
Sie es durch Doppelklick im Navigationsbereich.

Unsere Kanzlei

[» . Mandanteninformationen

Markieren Sie mit einfachem Mausklick den betroffenen zentralen Mandanten in der Mandan-

2)
tentibersicht. Ein Doppelklick wiirde die Mandantenstammdaten 6ffnen. Fiir eine ziigige Auswahl
nutzen Sie die Schnellsuche.
T - | Aktive Mandanten |4
Schnellsuche - |musler.ﬂ10mas
=F Mandant anlegen
Zentr. Mandant '| Name Typ
55081 Muster, Thomas und Susi ;‘
3) Klicken Sie in der Schnellinfo | Leistungsiibersicht doppelt auf den Eintrag Einkommensteuer

2024. Wird die Schnellinfo | Leistungsubersicht nicht angezeigt, blenden Sie die Leistungsiiber-
sicht mit der Auswahlliste Schnellinfo: in der Symbolleiste ein.

Leistungsibersicht - Mandant 55081 Muster, Thomas und Susi

=F Leigtung anlegen  =F Neues Jahr anlegen

A Steuem
> Esd | Einkommensteuer 2024




Die Einkommensteuererklarung 2024 wird geoffnet.

In der Schnellinfo | Leistungsubersicht wird an oberster Stelle das hochste Veranlagungsjahr
angezeigt. Sind mehrere Veranlagungsjahre vorhanden, klicken Sie zum Offnen eines friitheren
Jahrs auf das Pfeil-Symbol vor Einkommensteuer 2024 und wahlen das gewiinschte Jahr mit Dop-
pelklick aus.

Leistungsiibersicht - Mandant 55081 Muster, Thomas und Susi

9F Leistung anlegen 5 Meues Jahr anlegen

4 Steuem
4 Eg)i Einkommensteusr 2024 |
Esi| Einkommensteuer 2023
Es| Enkommensteuer 2022

So gehen Sie in der Geschaftsfeldiibersicht vor

Fehlt das Arbeitsblatt Einkommensteuer im Arbeitsbereich des DATEV Arbeitsplatz, 6ffnen Sie
es durch Doppelklick im Navigationsbereich. Dazu navigieren Sie in den Ordner Geschaftsfeld-
ibersichten und den Unterordner Steuern.

Unsere Kanzlei

= Mandanteniibersicht N
[ ._u Mandanteninformationen
4 | Geschaftsfeldibersichten

% Gesamtubersicht

[ _,. Rechnungswesen
_,. Steuern

=l Elektronische Ubermittlung

% Gewerbesteuer

% Kdrperschaftsteuer

% Umsatzsteuer

% Kapitalertragsteuer

=

% Antrag auf Eigenheimzulage

% Antrag auf Lohnsteuer-Ermaftigung

Klicken Sie doppelt auf den Einkommensteuerfall des benotigten Veranlagungszeitraums (VZ).
Fiir eine zligige Auswahl nutzen Sie die Schnellsuche.

T ~| Alle Jahre

Schrellsuche |mu5ter. t

4k Mandant anlegen = Leistung anlegen

Tra_..| Zentr. Mandant | MName Leistung | VZ w|
55081 Muster. Thomas und Susi Eink 2024
55081 Muster, Thomas und Susi Einkommensteuer 2023
55081 Muster, Thomas und Susi Einkemmensteuer 2022

Die Einkommensteuererklarung 2024 wird geoffnet.



In Ubersichten des DATEV Arbeitsplatz finden Sie hiufig im oberen linken Bereich eines
Arbeitsblatts Filtermoglichkeiten. Zur Anzeige samtlicher gespeicherter Veranlagungsjah-
re in der Geschaftsfeldiibersicht Einkommensteuer nutzen Sie den Filter Alle Jahre.

Alle Jahre

Filter anlegen...

Y} Filter verwalten...
Aktuelles Bearbeitungsjahr
Letzte drei Bearbeitungsjahre
Aktueller Veranlagungszeitraum

Alle Jahre

Bearbeitungsstatus nicht erledigt

Alle ELSTER
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