
2.3.6 Buchungssatz 

Damit Geschäftsfälle nicht nur auf den oben dargestellten Konten erfasst werden, was 
auf Dauer auch zu einer erheblichen Unübersichtlichkeit führen würde, müssen sämt-
liche Geschäftsfälle auch in sogenannten Buchungssätzen chronologisch erfasst wer-
den.  

Durch die Angabe eines Buchungssatzes zu jedem Geschäftsfall, bleibt die zeitliche Rei-
henfolge nachvollziehbar, in der die jeweiligen Geschäftsfälle stattgefunden haben. 

Die Buchungssätze werden in sogenannten Buchungszeilen erfasst: 

Soll Betrag (€) Haben Betrag (€) 

In die Buchungszeilen werden die jeweiligen Konten und die dazugehörigen Beträge 
eingetragen. Ob ein Konto im „Soll“ oder im „Haben“ erfasst wird, hängt von den be-
reits bekannten Regeln ab. 

Klasse: Datum:
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Beispiel:  

Ein Kunde begleicht einen offenen Rechnungsbetrag in Höhe von 250,00 € per Banküberweisung. 

Welche Konten sind betroffen? Welche Kontenart liegt vor? Wie verändern 
sich die Konten? 

Auf welcher Kontenseite wird gebucht? 

Forderung a. L.L. Aktivkonto Minderung Haben 
Bank Aktivkonto Erhöhung Soll 

Buchungssatz: 

Soll Betrag (€) Haben Betrag (€) 
Bank 250,00 Forderungen a. L.L. 250,00 

19. Arbeitsauftrag:

Beantworten Sie zu folgenden Sachverhalten die entsprechenden Hilfsfragen und bilden Sie anschließend den korrekten Buchungssatz!

a) Vom betrieblichen Bankkonto werden 500,00 € abgehoben und in die betriebliche Kasse eingezahlt.

Welche Konten sind betroffen? Welche Kontenart liegt vor? Wie verändern 
sich die Konten? 

Auf welcher Kontenseite wird gebucht? 

Buchungssatz: 

Soll Betrag (€) Haben Betrag (€) 

Klasse: Datum:
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b) Eine Eingangsrechnung über 180,00 € eines Lieferanten wird per Banküberweisung begleichen.

Welche Konten sind betroffen? Welche Kontenart liegt vor? Wie verändern 
sich die Konten? 

Auf welcher Kontenseite wird gebucht? 

Buchungssatz: 

Soll Betrag (€) Haben Betrag (€) 

c) Ein gebrauchter Pkw wird von einer Privatperson für 3.000,00 € erworben und direkt bar aus der betrieblichen Kasse bezahlt.

Welche Konten sind betroffen? Welche Kontenart liegt vor? Wie verändern 
sich die Konten? 

Auf welcher Kontenseite wird gebucht? 

Buchungssatz: 

Soll Betrag (€) Haben Betrag (€) 

Klasse: Datum:
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