Die Offene-Posten-Buchfithrung (OPOS) ist eine Nebenbuchfiihrung zur Finanzbuchfiihrung. Dabei
werden Forderungen nicht direkt iiber das Forderungskonto, sondern tiber Debitoren-Konten gebucht
und Verbindlichkeiten nicht direkt auf das Verbindlichkeitskonto, sondern iiber Kreditoren-Konten
gebucht. Das Programm stellt automatisch die Buchungen der Debitoren-Konten auf das Forderungs-
sammelkonto, die Buchungen der Kreditoren-Konten auf das Sammelkonto Verbindlichkeiten.

Die Lange der Personenkonten (Debitoren- und Kreditoren-Konten) ist dabei eine Stelle langer als
die Lange der Sachkonten ( ). Haben Sie die stan-
dardmaRig 4-stelligen Sachkonten in den Stammdaten hinterlegt, sind die Personenkonten 5-stellig.
Die Debitoren-Konten sind in dem Bereich 10000-69999, die Kreditoren-Konten 70000-99999.

Die Einrichtung der Offene-Posten-Buchfiihrung sollte vor Beginn des Buchens vorgenommen wer-
den.

Beim Ausgleich der offenen Rechnungen steht IThnen ein gro8er Programmkomfort zur Verfugung.
Das Programm errechnet fir Sie Skonti, verteilt diese anteilig auf unterschiedliche Rechnungen und
ordnet jeweils die korrekten Steuerschliissel zu.

OPOS erleichtert Thnen die Pflege des Kontokorrents und die Uberwachung aller Forderungen und
Verbindlichkeiten. Dazu stehen Ihnen vielfdltige Auswertungen zur Verfiigung, wie z. B. die OPOS-
Liste und die Falligkeitsliste.

Des Weiteren ermoglicht OPOS eine vollstandige Verwaltung der Geschaftspartner (Debitoren und
Kreditoren), ein liickenloses Mahnwesen und einen termingerechten Zahlungsverkehr.



So aktivieren Sie die Offene-Posten-Buchfiihrung
Voraussetzung:

Das angelegte Unternehmen ist in den Zentralen Stammdaten geoffnet (—Das Anlegen der Grundan-
gaben).

1) Doppelklicken Sie in der Ubersicht unter Mandantendaten Rechnungswesen auf den Eintrag OPOS.

* Oberst % % [Gundisten Rech < oros s« ELRIBEATRREENE s
~ - . : — :
. Sl
rganisation inn: _m 01’ Ende: _31 12
& Untemehmen/Versinigung o = -
Anderungshistorie 1% Offene-Posten-Buchfihrung nutzen = Kortengruppen auswahlen

Arwendungsibersicht %
1) Keine Offene-Posten-Buchfihrung nutzen

Allgemein | astschriften ¢ Zahlungen  Mahnwesen

A L

B Grunddaten —Kleindiff _Zahi
% ?:OS. i sls Betrag: EUR Debitoren: [0: <Keine Angabe> 5]
shresabschlss -~ - oo - l}]f 0 —

= Zahlungskondition

Kreditoren: [3: Zel/Buito

Pussaleich bes Hontee: Nullsaldo unicrdrxcken = Zahlungsarten
[] Debitoren
] Kreditoren
—Raffung bei Guthat —Falligkeit bei Gutschriften ermitteln
[] Debitoren [] Debitaren
[] Kreditoren [ Kreditoren
—Raffkriterien erweitern —Groli-/Kleinschreibung
[[] Generalumkehr raffen Belegfeldar: Ausgabe wie erfasst w

[ Steuersachverhalt priifen

2) Markieren Sie den Schaltknopf Offene-Posten-Buchfiihrung nutzen.

3) Klicken Sie auf das Symbol =4 Speichern.

Ergebnis:

Die Offene-Posten-Buchfiihrung ist fiir dieses Mandat hinterlegt. Es sind alle Personenkontengrup-
pen aktiviert.

HINWEIS:

Sie konnen die aktivierten Personenkontengruppen tiber den Link Kontengruppe auswahlen
sehen und verdndern.
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