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DATEV eG 1 Was ist DATEV Software online?

1 Was ist DATEV Software online?

1.1 Zur Nutzung berechtigte Bildungspartner

DATEYV Software online ermdglicht Bildungseinrichtungen die Nutzung von DATEV-Software zu Schu-
lungszwecken via Internet.

Die Nutzung von DATEV Software online ist folgenden Schultypen vorbehalten:

Berufsschulen

Hochschulen

Industrie- und Handelskammern

Handwerkskammern

Volkshochschulen

Bildungspartner bendtigen zwingend das DATEV-Benutzerkonto, um die Benutzergruppen administ-
rieren zu kdnnen. Lernende erhalten die Logindaten durch ihren Dozenten.

1.2 Funktionsweise

DATEV Software online ist unsere Online-Lésung, mit der Sie und Ihre Lernenden auf die verschiede-
nen DATEV Programme (z. B. Kanzlei-Rechnungswesen, Lohn & Gehalt) zugreifen — komplett ohne
Installation via Internetbrowser.

DATEV
f‘ H‘—"‘ N
Funktionsweise von iiEii ﬂE;: =i=ﬁ DATEV
DATEV SthwaI‘E c:-I'lliI'lE B Falkedie Kanzleipraas  EIY FRU-Pradstage VY Fotwerschein
fir Bildungspartner H - Mm =
l|=t fr}lmﬁlllv::;:fmm munﬂ “=]I Musterdaten i I ﬁﬁuﬁg

Die Musterdatentemplates
auf den DATEV-Servern.

Der/die Dozent®in legt neuse
Benutzergruppe®n an, d. h. erstellt
somit eine Kopie der gewdinschten
Musterdatentemnplates. Zudem ver-
teilt erfsie die neuen Logindaten per
Mail an die Lernenden.

— o o o

Lernende arbeiten nun in den Kopien _|_®

der Musterdatenternplates
= Benutzergruppen.
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1 Was ist DATEV Software online? DATEV eG

In der Community, Gruppe fir Bildungspartner, erfahren Sie, wann das nachste Update erfolgt. lhnen
ist dann selbst Gberlassen, ob Sie sich vom aktualisierten Musterdatentemplate eine neue Benutzer-
gruppe erstellen mochten, je nachdem wie relevant die Neuerungen fiir lhren Unterricht sind.

Das Anlegen einer neuen Benutzergruppe hat keine (!) Auswirkungen auf die ,alte* Benutzergruppe.

Eine Benutzergruppe besteht fur sich und kann in keiner Weise mit einer weiteren Benutzergruppe
kombiniert werden. Das Anlegen von Benutzergruppen kdnnen Sie jederzeit selbstéandig vornehmen.
Die Anlage erfolgt systemseitig automatisch.

1.3 Hinweis fur Hochschulen

Auch wenn die Namen ahnlich klingen — bitte verwechseln Sie ,DATEV Software online” nicht mit
,DATEV Students online®, der Lernplattform fir Hochschulen/Studierende.
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2 Technische Voraussetzungen

2.1 Browser - Einschrankungen bei Mozilla Firefox

Wir empfehlen aktuell als Browser den Internet-Explorer oder Google Chrome. Die Nutzung von Mo-
zilla Firefox fuhrt zum Fehler im Buchungsprozess im DATEV Arbeitsplatz. Die Buchungssatze kdnnen
nicht tbernommen werden, weil die Plus-Taste nicht erkannt wird. Eine Anleitung zur Nutzung der
Bildschirmtastatur in diesem Fall oder bei Laptops ohne Ziffernblock finden Sie im DATEV Hilfe Center
(Dok.-Nr. 1008806)

2.2 Citrix Receiver

Die Installation des CITRIX-Receivers entfallt! DATEV Software online arbeitet komplett eigenstandig
ohne Zusatzprogramme. Sie bendtigen lediglich einen aktuellen Internetbrowser. Sofern Sie den Re-
ceiver aber auch fur DATEV-fremde Anwendungen bendtigen, stellen Sie bitte sicher, dass die aktu-

elle Version installiert ist. Weitere Informationen und Downloadoptionen fiir Windows und MAC finden
Sie auf der CITRIX-Homepage unter https://www.citrix.de/downloads/citrix-receiver/.

2.3 Internetbandbreite

Zur Nutzung von DATEV Software online muss lhr Internetzugang Uber ausreichend Bandbreite verfii-
gen. Bei Bedarf ermitteln Sie Ihre aktuellen Werte (zu Ublichen Kurszeiten) unter: https://www.wieist-
meineip.de/speedtest/.

2.4 Bandbreitenempfehlung

Anzahl User Download kBit/s Upload kBits
5 1024 512

10 2048 1024

15 3072 1536

20 4096 2048

Tab. 1: Bandbreitenempfehlung

Diese Angaben sind Erfahrungswerte fur einen ADSL-Anschluss. Wir empfehlen grundséatzlich einen
symmetrischen DSL-Anschluss (SDSL) mit 2 Mbits/s fur bis zu 20 User. Die tatsachlich benétigte
Bandbreite kann — je nach verwendeter Hard- und Software — davon abweichen.
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3 Wartung der Software

DATEV ubernimmt die Wartung der Software, damit Sie immer mit aktuellen Programmversionen
schulen kénnen.

Hinweis

Bei Anlage einer Benutzergruppe greifen Sie automatisch auf die aktuelle Programm- und Musterda-
tenversion zu. Fir alle Anwender von DATEV Software online: es gibt im Gegensatz zu der friiheren
Online-Plattform keinen ,Wartungszeitraum® mehr, in dem die Nutzung von DATEV Software online
nicht moglich ist.

Bitte beachten Sie:

Bestehende Benutzergruppen werden weder bzgl. Musterdaten noch Programmversion aktualisiert.
Bitte beachten Sie deshalb bei der Anlage von Benutzergruppen zwingend die Versionsangabe des
jeweiligen Templates (z.B. Glaser LEU, Version Tag_Monat_Jahr).

Bei Aktualisierungen informieren wir tiber den Ad-hoc-Benachrichtigungsdienst und via
go.datev.de/bildung-lehrmittel.

Wenn Sie mit den neuen Versionen (Programm oder Musterdaten) arbeiten wollen/miissen, empfeh-
len wir die Neuanlage von Benutzergruppen mit anschlieRender Loschung der bestehenden Benutzer-

gruppe.
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4 Login fir Bildungspartner
DATEV eG (z.B. Unterrichtende, EDV-Betreuer, Sekretariat)

4 Login fur Bildungspartner
(z.B. Unterrichtende, EDV-Betreuer, Sekretariat)

Als Bildungspartner einloggen

Sie verfligen Uber ein aktives DATEV Benutzerkonto.

e DATEV Software online aufrufen: https://www.datev.de/bildung-software-online
e ,Login fir DATEV-Bildungspartner wahlen.

e Benutzername und Kennwort des Benutzerkontos eingeben.

e ,Anmelden® klicken.

Sie sind auf DATEV Software online eingeloggt. Wenn Sie noch keine Benutzergruppe angelegt ha-
ben, kdnnen Sie dies nun tun.

Alternativ sehen Sie eine Ubersicht der Benutzergruppen, die Sie bereits angelegt haben oder fiir die
Sie Stellvertreterrechte besitzen.

Sie starten in dieser Ubersicht die Programme, ohne weitere Logindaten erfassen zu miissen.
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5 Benutzergruppen verwalten

Eingeschrankte Lauffahigkeit von DATEV Software online

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise bei der Anlage von Benutzergruppen, um die Lauffahigkeit
von DATEYV Software online und die Anlage neuer Benutzergruppen nicht zu gefahrden:

- Bei der Anlage von Benutzergruppen ist deren Laufzeit auf den tatsachlichen Softwarenutzungs-
zeitraum zu beschranken

- Loschen Sie nicht genutzte Benutzergruppen maoglichst umgehend

- Benutzergruppen mit nur einem (1) Teilnehmer sind zu vermeiden. Fihren Sie ggf. einzelne Softwa-
renutzer aus mehreren Kursen in einer Benutzergruppe zusammen

5.1 Benutzergruppe anlegen

Sie sind mit lhrem DATEV-Benutzerkonto auf DATEV Software online eingeloggt und befinden sich
auf der Startseite der Anwendung.

e Neue Benutzergruppe anlegen wahlen.

¢ In der sich 6ffnenden Anlagemaske Neue Benutzergruppe erfassen: Angaben zu Titel der Lehr-
veranstaltung, gewiinschten Musterdaten, Anlage- und Ldschdatum sowie Anzahl der Teilnehmer.

e Anlegen wahlen.

Sie haben eine Benutzergruppe angelegt. Uber die erfolgreiche Aktivierung der Gruppe informiert Sie
eine System-Mail. Beachten Sie, dass bis zur Aktivierung gegebenenfalls mehrere Stunden vergehen
kénnen.

Automatisches Einspielen von Mustermandanten:
Bei der Neuanlage einer Benutzergruppen kénnen Sie die zu lhrem verwendeten DATEV-Lehrmittel

passenden Musterdaten auswahlen. Angeboten werden Ihnen eigene Templates fur folgende Lehrmit-
tel:

- Fallstudie Kanzleipraxis

- Musterfall Glaser Leu

- FIBU-Praxistage

- Xpert-Finanzbuchfiihrung

Bei Auswahl eines dieser Musterdaten werden Ihnen alle Bearbeitungsstande der jeweils aktuellen
Version des Musterfalls fiir 15 Teilnehmer eingespielt.

Bendtigen Sie flr diese vier Lehrmittel die Daten in der Vorjahresversion kénnen Sie diese iber das

Template ,Ohne Musterdaten® einspielen. Unter dem Template ,Ohne Musterdaten® finden Sie aul3er-
dem die Datenbestande der folgenden Lehrmittel (jeweils in der aktuellen und in der Vorjahresver-
sion):

- Lohn und Gehalt in der Praxis
- Personalwirtschaft im Unternehmen
- DV-Buchfuhrung

- Ermittlung der Einkunftsarten
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- Abschlussprifung.

Wie Sie die Daten einspielen, erlautern wir in der Informations-Datenbank unter
www.datev.de/hilfe/1008551.

ACHTUNG:

Bestehende Benutzergruppen werden weder bezuglich Musterdaten noch Programmversionen aktua-
lisiert. Beachten Sie daher zwingend die Standangaben der Musterdaten unter go.datev.de/bildung-
lehrmittel

5.2 Benutzergruppe [6schen

Sie sind mit Inrem DATEV-Benutzerkonto auf DATEV Software online eingeloggt und befinden sich
auf der Startseite der Anwendung.

e Bei der gewlinschten Benutzergruppe Verwalten wahlen
e In der sich 6ffnenden Detailansicht Benutzergruppe I6schen wahlen.
e Ldschung bestatigen.

Die Benutzergruppe ist geléscht. Ein Login ist nicht mehr mdglich, eventuelle Musterdaten / Ihre Bear-
beitungsstéande kdnnen nicht mehr abgerufen werden.

5.3 Benutzergruppe verlangern

Sie sind mit Inrem DATEV-Benutzerkonto auf DATEV Software online eingeloggt und befinden sich
auf der Startseite der Anwendung.

e Bei der gewlinschten Benutzergruppe Verwalten wahlen
e Inder sich 6ffnenden Detailansicht Zeitraum verlangern wahlen.

Die Benutzergruppe ist umgehend verlangert.

5.4 Teilnehmerzahl erhohen

Sie sind als Unterrichtender auf DATEV Software online eingeloggt. Sie haben eine Benutzergruppe
angelegt oder als Stellvertreter Zugriff auf eine Benutzergruppe. Die Benutzergruppe ist aktiv.

e In der Ubersicht durch Klick auf Verwalten den Kurs wahlen, fiir den Sie einen weiteren Teil-
nehmer anlegen wollen. Sie gelangen zur Detailansicht des Kurses.

¢ Registerkarte Logins wahlen.

e MenUpunkt Teilnehmer (Login hinzufiligen) wahlen. Wird dieser MenUpunkt nicht angezeigt,
ist die maximale Teilnehmerzahl einer Gruppe erreicht. Es ist eine komplett neue Benutzer-
gruppe anzulegen.

e Benutzername, Kennwort, Mandant und E-Mail des Empfangers erganzen.

Der Teilnehmer ist fiir den Kurs freigeschaltet. Um ihm den Zugriff auf den Kurs zu ermdglichen, mis-
sen Sie als Unterrichtender die Logindaten an den Teilnehmer weitergeben.
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6 Laufzeit von Benutzergruppen

6.1 Lizenzrechtliche Nutzungsdauer

Wir miUssen jede Benutzergruppe aus lizenzrechtlichen Griinden nach 100 Nutzungstagen schliel3en.
Das bedeutet: Wir zdhlen mit, an wie vielen Tagen sich jeder User einer Benutzergruppe einloggt. Er-
reicht einer Ihrer Kursteilnehmer bzw. Sie die 100 Nutzungstage, setzen wir uns mit lhnen in Verbin-
dung, um die weitere Vorgehensweise zu besprechen.

6.2 Nichtnutzung von Benutzergruppen

Nicht genutzte Benutzergruppen vergeuden unsere Ressourcen und beeintrachtigen extrem die Ser-
verperformance. Bei der Anlage von Benutzergruppen ist daher deren Laufzeit auf den tatsachlichen
Softwarenutzungszeitraum zu beschranken. Wir behalten uns das Recht vor, bei Nichtnutzung oder
Inaktivitat einer Benutzergruppe diese mit einer Frist von vier Wochen zu l16schen, um Ressourcen fur
andere Anwender freizumachen. Vor der Léschung werden Sie rechtzeitig automatisch per Mail ge-
warnt.
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7/ Logindaten fur Lernende
(z.B. Schuler, Studierende) exportieren

Sie sind als Unterrichtender auf DATEV Software online eingeloggt. Sie haben eine Benutzergruppe
angelegt oder als Stellvertreter Zugriff auf eine Benutzergruppe. Die Benutzergruppe ist aktiv.

e Inder Ubersicht durch Klick auf Verwalten den Kurs wahlen, fiir den Sie Logindaten exportieren
wollen. Sie gelangen zur Detailansicht des Kurses.

e Registerkarte Logins, Menipunkt Logindaten exportieren wahlen
¢ Das gewilinschte Ausgabeformat wahlen:
o Sie kdnnen eine Gesamtiibersicht der Zugange als Excel-Arbeitsmappe exportieren.

o Sie kénnen ein Word-Dokument mit den individuellen Logindaten fir jeden Teilnehmer
erzeugen, vor Ort ausdrucken und z. B. am 1. Kurstag verteilen.

o Sie kdnnen die Logindaten direkt aus dem Portal per E-Mail an die Kursteilnehmer ver-
senden

Sobald Sie den Lernenden die Logindaten gemaf lhrer Wahl Gbermittelt haben, kédnnen sich diese auf
DATEV Software online einloggen.
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8 Login fur Lernende

Ihre Kursteilnehmer gelangen auf der zentralen Einstiegsseite unter www.datev.de/bildungsoftware-
online Uber den eigenen Button ,Login fir Schiiler und Studierende® auf eine separaten Loginseite.
Dort melden sich diese mit den Zugangsdaten an, die sie von Ihnen erhalten haben. Auf dem nachfol-
genden Willkommensbildschirm fiir Lernende starten diese dann den DATEV-Arbeitsplatz.
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9 Auswertungen drucken / exportieren (PDF) /

ausgeben in DATEV Software online

Auf DATEV Software online ist es nicht moglich, Auswertungen direkt aus der Anwendung auf einem
lokalen Gerat auszugeben. Um eine Auswertung auf den PC oder Drucker vor Ort zu bringen, muss

sie mit Hilfe des Citrix PDF Printers vom Server als PDF abgerufen werden.

Wir beschreiben diesen Vorgang hier fiir folgende DATEV-Anwendungen:

Kanzlei-Rechnungswesen
Lohn und Gehalt

Steuerprogramme

Arbeitsplatz

Gehen Sie wie folgt vor:

9.1. In Kanzlei-Rechnungswesen ausgeben/drucken

Sie sind auf DATEV Software online eingeloggt und haben den DATEV Arbeitsplatz gestartet. Sie be-

finden sich in Kanzlei-Rechnungswesen.

1. Gewiinschte Auswertung 6ffnen (z. B. Menii ,Stammdaten | Anderungsprotokolle | Debitoren/Kre-
ditoren® oder Menu ,Auswertungen | Finanzbuchfiihrung | Summen- und Saldenliste®).

Im Menu Bestand | Ausgeben | Finanzbuchfiihrung wahlen.

In der sich 6ffnenden Lasche Ausgeben — Finanzbuchfiihrung die Lasche geoffnete Auswer-

tungen aktivieren.

4. Gewinschte Auswertung markieren und mit > in Gewahlte Auswertungen tbernehmen.
Hinweis: Mit dem Citrix PDF Printer kann gleichzeitig immer nur eine Auswertung ausgegeben
werden. Hierbei wird immer die Auswertung genommen, die an oberster Stelle in den Gewéhlten

Auswertungen steht.

5. Uber Menii Ansicht die Ausgabesteuerung anzeigen lassen und auf Layout und Drucker kli-

@J 10100 / Miller&Thurgau / 28810 / 10100/ 2019 -RW  Kan: senV.9.1

\ Betand  Beabeiten Ansicht  Efassen  Stammdten A Ear

dlaat-=>- |88 (vdiee¥r= F @ B o020 ]
Ubersicht x| il

Enzelauswertungen Pakete gedfinete Ausiertungen
&) Summen und Salden (pro Monat) November

Bgenschaften

% Nees Poket arlegen = Letzte Auswahl wiederherstelen

(5} Summen und Selden (pro Monat) November

Ofnent

@ EUR L\DATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD
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online

DATEV eG

Hinweis: Diese Einstellung wird beim Schlielen des Ausgeben-Dialogs nicht gespeichert und muss
beim nachsten Aufruf des Ausgeben-Dialogs erneut vorgenommen werden!

6. Beider Druckerauswahl Gemeinsamen Drucker verwenden wahlen und auf die Schaltflache Ge-
meinsamen Drucker zuordnen klicken.

Eigenschaften ? >
Layout und Drucker
— Layout
Auswertung | | Zugeordnete Layoutvanante | Drucker
Summen und Salden (pro Manat) DATEV Standard Standarddrucker
£ >
Druckumfang... Layoutvarante zuordnen. .. Layoutvanante bearbeiten...
— Druchker
{~ Layoutspezifischen Drucker verwenden
{* Gemeinsamen Drucker verwenden:
tandarddrucker (SkyPDF Pro Driver) ZI
0K Apbrechen | Ubemehmen |  Hife |

Abb. 2:

7. Drucker ,Citrix PDF Printer (von HTML-xxxx-xxxx) in Sitzung x“ zuordnen (evtl. nach oben scrol-

len) und auf OK klicken.

Drucker

? >

— Dirucker

M arme; Citrix PDF Printer (von HTML-3302-1539] infkd b Eigenzchaften... |

Statuiz: Bereit
Typ: Citriv POF Univerzal Printer
Ort: client:4

Kommentar: a0 Created Clisnt Printer HTML-3305-1539 -

[T Ausdiuck in Datei

Hilfe

{“ }  Abbrechen

8. Im Fenster Eigenschaften mit OK bestatigen.

9. Auf Drucken klicken.

14 /21
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@J 10100 / Miller&Thurgau / 28810 / 10100 / 2019 - RW  Kanzlei-Rechnungswesen V.9.1

Bestnd  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Bdras  Fenster Hiffe

PIFY SR ; 85 s B 2 DFwmm ] [ B0 E E00
o = ] I

B"L“;'::"':.“m:‘nﬂ - b Neues Paket anlegen < Letzte Auswah wiedererstelen
4 [} Vomerstende Tatigketen Enzelaswetungen Pakete gedfinete Auswetungen > [ I ‘Gewahite Auswertungen Details [
) Wandent erganzen 5 Summen und Sakden (o Manat)Noverber =
B A e g 8 oro Monat) 4B tervore usatt
B s [ S s e A
(3 Wiederkehvende Buchungen verabeten » 7
uchen

S ©) tunsnaiseqetsny

B
4@
[ Kredte bearbeten
2 Kredte abstinmen
2 Kredtbuchungen erzeugen
B Kredtauswertung
4 O Anlagenbuchfinung
ventare aus Buchungsstapel anlegen
Inventare eras
Inventariberscht
Bewegungsiiersicht
Buchungen ezeugen
Aostimmung Arlagenbuchiiinung
Entwicklung des Anlagevemagens
Investtionsabzugsbetrage
Bl Buchfiinung abstimmen
4 (0} Finanzbuchiihvung auswerten
Betrebswitschafiche Auswetung
Cortrolingrepot
Branchenauswertungen
Sunmen-und Sadeniste
Kontoblatt
Absskorto
Kassen-/Bankbedcht
Umsatasteuer-Voranmeldung
Zusammenfassends Meldung
Prmancta
Buchungsiberscht
b [ Debtoren v

Setenansicht Drucken Exporteren PDF - Ofinen mit Word Auswertungspakete oriine

3 Buckabrang Egenschafien % x | Bgenschaften xx

T¢ Jahresabschluss 2Zu dieser Auswertung sind keine Einstellungen vorhanden

K3 Analyse und Planung ;

i Stammdaten

3 Basisdienste o

Benutzer Testcenter User12 @ EUR L\DATEVIDATEN\RWDAT\DATA\STANDARD

10. Das Dokument wird als PDF-Datei abgerufen. Dies wird lhnen mit einer kurzen Einblendung
rechts unten am Bildschirm angezeigt.

\ PDF-Datel ward abgerufen._ 2

11. Es offnet sich der folgende Druckdialog:

Drucken 6 Seiten
200055 15,08 2021
Voot G Bt 1
Ziel Als PDF speichern
Kanla Beschitung EB-Werl Mz 2021 Salia
S0 Haben Hatien
27 EOV Sofhrws snigel snwiten 300s Seiten Alle = ‘
1,00 5
408500005
121 38163 3
179823 530471 481519205
550,00 58250 630,00 135017 5757153 5 s
s3483 3830000 150028 38697515 Seiten pro Blatt 1 -
5243 57298 219,02 S
m L — mm 463520 4302 851183 |
0 Bunenictung 815 26747 34163 8
450 Wiz, 7 196,98 s40ms
465 Wrtschasquier (sammepcsten) HE) %050 1287 1.967 63 3
17 Soloimungen an Kaplageslscha 9000000 5 Rénder Standard ¥ |
v 2000000 S
38548 108644 1872070 H
78,72 1357 44 63360,41 62 510,97
[ 520282 2175030 H
g Geslschattern off Ausschtty 13252500 H Optionen |
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Hinweis: Offnet sich anstelle dieses Druckdialogs ein Fenster Speichern unter, tberpriifen Sie in der
Ausgabesteuerung, ob der Citrix PDF Printer eingestellt ist (siehe Schritt 5).

Im Druckdialog kénnen Sie als Ziel Ihren Drucker oder alternativ die Option Als PDF speichern aus-
wahlen. Klicken Sie dann auf die Schaltflache Drucken bzw. Speichern.

12. Im Speicherfall 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Speicherort auswahlen kénnen. Wahlen
Sie hier eines lhrer lokalen Laufwerke:

Erste Schritte DATEV Software online 15/ 21



9 Auswertungen drucken / exportieren (PDF) / ausgeben in DATEV Software
online DATEV eG
W Speichern unter *
« v 4 ‘i » DieserPC » (C) Windows v | O 2 "(C:) Windows" durchsuchen
Organisieren = Meuer Ordner == - e

MNarmne Anderungsdatum
7 Schnellzugriff
Benutzer

A Intel
+ [ Dieser PC perftogs
) Programrme
J 3D-Objekte
Programme (x26)
| Bilder Quarantine
[ Desktop Windows
|=] Dokumente
‘ Downloads
b Musik

B Videos

25 (C) Windows
= (k)

= (L)

= (M)
= ()
= (%)

£ Metzwerk

Typ

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateicrdner
Dateicrdner
Dateicrdner

Dateicrdner

GroBe

Dateiname: | DATEV Arbeitsplatz.pdf

Dateityp: | Adebe Acrobat Document (*.pdf)

# Ordner aushlenden

Abbrechen

Abb. 3:

Sie haben die Auswertung ausgedruckt oder als PDF lokal abgespeichert.

9.2. In Lohn und Gehalt ausgeben/drucken

Sie sind auf DATEV Software online eingeloggt und haben den DATEV Arbeitsplatz gestartet. Sie be-
finden sich in Lohn und Gehalt und haben einen Mandant geéffnet (Meni Mandant — Offnen).

1. Im Menl Auswertungen die gewunschte Auswertung bzw. Alle Auswertungen wahlen.

Im sich 6ffnenden Fenster evtl. eine weitere Auswahl treffen (z. B. eine Zeile markieren).

2
3. Auf Anzeigen klicken.
4

Bei der Druckerauswahl ,Citrix PDF Printer (von HTML-xxxx-xxxx) in Sitzung x“ einstellen (evtl.

nach oben scrollen).

o

Auf Drucken klicken.

Das Dokument wird als PDF-Datei abgerufen. Dies wird Ihnen mit einer kurzen Einblendung

rechts unten am Bildschirm angezeigt.

{ PDF-Datei wird abgeruren..."

7. Es o6ffnet sich der folgende Druckdialog
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9 Auswertungen drucken / exportieren (PDF) / ausgeben in DATEV Software

DATEV eG online
Drucken 2 Seiten |
Whz: 053 Garameas.os. a0 |
Seile. 1

o — s _'":"_ Lepn Ziel B Als PDF speichern v

Seiten Alle -

Seiten pro Blatt 1 v

Rénder Standard -

o Optionen Hintergrundgrafiken
Ll

Serebar de

.
|
f
|
g
it

e —

‘ Speichern ' Abbrechen

Hinweis: Offnet sich anstelle des Druckdialog ein anderes Fenster, (iberpriifen Sie in der Druckeraus-
wahl, ob der Citrix PDF Printer eingestellt ist (siehe Schritt 4).

Im Druckdialog kénnen Sie als Ziel Ihren Drucker oder alternativ die Option Als PDF speichern aus-
wahlen.

Klicken Sie dann auf die Schaltflache Drucken bzw. Speichern.

8. Im Speicherfall 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Speicherort auswahlen kdnnen. Wahlen
Sie hier eines lhrer lokalen Laufwerke:
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9 Auswertungen drucken / exportieren (PDF) / ausgeben in DATEV Software

online DATEV eG
W Speichern unter *
« v 4 ‘i » DieserPC » (C) Windows v ) (C:) Windows" durchsuchen
Organisieren = Meuer Ordner == - e
MNarmne Anderungsdatum Typ GroBe

7 Schnellzugriff

Benutzer Dateiordner

a Intel Dateiordner
« [ Dieser PC Perflogs Dateiordner
X Programme Dateiordner
J 3D-Objekte X
Pregramme (x36) Dateiordner
] Bilder Quarantine Dateicrdner
[ Desktop Windows Dateicrdner
= Dokumente
J Downloads
b Musik

B Videos

25 (C) Windows
= K

= (L)

= (M)
= (N
= (5)

£ Metzwerk
Dateiname: | DATEV Arbeitsplatz.pdf -
Dateityp: | Adebe Acrobat Document (*.pdf) ~
~ Ordner aushlenden Abbrechen

Sie haben die Auswertung ausgedruckt oder als PDF lokal abgespeichert.

9.3. In Steuerprogrammen ausgeben/drucken

Sie sind auf DATEV Software online eingeloggt und haben den DATEV Arbeitsplatz gestartet. Sie be-
finden sich in einem Steuerprogramm.

1. Im Menl Mandant | Ausgeben wahlen. Im sich 6ffnenden Fenster die gewlinschte Auswertung
unter Mogliche Auswertungen markieren.

2. Auf Auswahlen klicken. Die gewiinschte Auswertung wird zu Ausgewahlte Auswertungen hinzu-
gefigt.

Auf Eigenschaften klicken.
Bei der Druckerauswahl Gemeinsamen Drucker verwenden wéhlen.

Drucker ,Citrix PDF Printer (von HTML-xxxx-xxxx) in Sitzung x“ zuordnen (evtl. nach oben scrol-
len) und auf OK klicken.

6. Auswertungseigenschaften mit OK bestatigen.
7. Als Ausgabeziel Drucken am PC wahlen.
8. Auf OK klicken.

Das Dokument wird als PDF-Datei abgerufen. Es 6ffnet sich der Druckdialog (Dokument entweder vor
Ort drucken oder als PDF-Datei speichern).

9.4. Im DATEV Arbeitsplatz ausgeben/drucken

Sie sind auf DATEV Software online eingeloggt und haben den DATEV Arbeitsplatz gestartet. Sie be-
finden sich in der Mandanten-/Unternehmensubersicht.
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1. In der Mandanten-/Unternehmensiibersicht die gewlinschten Mandanten-/Unternehmen markie-
ren.

2. Im Meni Datei | Liste drucken wahlen.
Im sich 6ffnenden Fenster evtl. Einstellungen zu Druckbereich und Spalten vornehmen.

Bei der Druckerauswahl ,,Citrix PDF Printer (von HTML-xxxx-xxxx) in Sitzung x*“ auswahlen (evtl.
nach oben scrollen).

5. Mit OK bestatigen.

Die Liste wird als PDF-Datei abgerufen. Es 6ffnet sich der Druckdialog (Liste entweder vor Ort dru-
cken oder als PDF-Datei speichern).
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10 Upload von Dateien auf DATEV Software
online durchfluhren

Hinweis: Maximale Dateigréf3e und Verfugbarkeit
e Uberschreitet die zip-Datei den Wert von 300 MB ist kein Upload méglich.

¢ Um den gewlnschten Upload durchfuihren zu kdnnen, mussen Sie die Dateien in entspre-
chend bemessenen zip-Packetierungen in mehreren Chargen hochladen.

¢ Die hochgeladenen Musterdaten stehen Ihnen im Administrationsbereich maximal 10 Tage
zur Verfugung.

e Auf den Servern bleiben die Daten bis zum Moment der Ldschung der Benutzergruppe erhal-
ten.

Eigene Musterdaten hochladen

Sie sind als Bildungspartner mit dem DATEV Benutzerkonto im Administrationsportal von DATEV
Software eingeloggt und befinden sich in der Benutzergruppenubersicht. Im Vorfeld haben Sie bereits
eine Benutzergruppe angelegt und die Musterdaten fir den Upload als .zip-Datei gepackt.

Klicken Sie auf Eigene Musterdaten hochladen.

Nach erfolgreichem Upload notieren Sie sich die Transfer-TAN.

SchlieRen Sie das Musterdatenupload-Fenster und wechseln Sie zur Benutzergruppeniibersicht.
Klicken Sie auf Software starten, und wahlen Sie der Reihe nach den gewlinschten Server.

(Bei einer groReren Teilnehmerzahl als 15 entstehen im Hintergrund 2 bis mehrere Server.).

o gk w N =

Starten Sie den DATEV Arbeitsplatz, klicken Sie im rechten Zusatzbereich auf Programmsuche
und wahlen Sie im Trefferlisten-Fenster unter der Registerkarte Weitere Programme/Dateien den
Musterdatentransfer, um die hochgeladenen Musterdaten auf den Server zu laden. Klicken Sie
auf das lcon und halten Sie die Transfer-TAN parat.

7. Sollten Sie vergessen haben, lhre Transfer-TAN zu notieren, klicken Sie in der Gesamtbenutzer-
gruppenubersicht Ihrer Einrichtung auf das Icon Eigene Musterdaten hochladen.

8. Im Fenster Musterdatentransfer tragen Sie die Transfer-TAN ein und klicken auf Transfer star-
ten.

Nach dem erfolgreichen Transfer kdnnen Sie nun wie gewohnt die Musterdaten von L:\ Musterdaten-
transfer einspielen.

Falls Sie mehr als 15 Teilnehmer haben, wiederholen Sie die Schritte 4 bis 6 mit der gleichen Trans-
fer-TAN solange, bis die Daten auf allen Servern der gewlinschten Benutzergruppe transferiert wur-
den.
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11 Noch Fragen?

— Sind trotz der Anleitung ,Erste Schritte DATEV Software online“ noch Fragen offen geblieben?
Nutzen Sie bitte das DATEV Hilfe Center. Bitte achten Sie darauf, dass Sie den Produkffilter
.,DATEV Software online® gesetzt haben, um die Anzahl lhrer Treffer zu reduzieren.

(@] DATEV Hilfe-Center

Produkt: DATEV Software online v Filter entfernen

— Haben Sie keine Antwort im Hilfe Center gefunden und Sie bendtigen zusatzlichen technischen
Support zu DATEV Software online?

Telefon: 0911 319-31336
E-Mail: software-online@service.datev.de
— Haben Sie Fragen rund um die DATEV-Partnerschaft fir Bildung?
Telefon: 0911 319-50002
E-Mail: bildung@service.datev.de
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