
Buchungsstapel zusammenfassen

Möchten Sie mehrere Buchungsstapel einer Buchungsperiode zu einem Buchungsstapel zusammen-
fassen, so können Sie die Funktion Stapel zusammenfassen nutzen.

So rufen Sie die Funktion Stapel zusammenfassen auf

Voraussetzung:

	� Der Datenbestand ist im Programm Kanzlei-Rechnungswesen geöffnet.

	� Der Bereich Stapel festschreiben/verwalten ist geöffnet Stapel festschreiben/verwalten.

1)	 Öffnen Sie die Schaltfläche Buchungsstapel am unteren Rand des Fensters.

2)	 Wählen Sie den Menüpunkt Stapel zusammenfassen.

3)	 Bestätigen Sie die Übersicht Stapel zusammenfassen mit OK.

4)	 Hinterlegen Sie eine Bezeichnung des neuen Buchungsstapels.

Die Buchungen werden zu einem Buchungsstapel zusammengefasst.
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