Es sei daran erinnert, dass Probeabrechnungen eine auRert effiziente Methode sind, um die Richtig-
keit der erfassten und verarbeiteten Daten zu priifen. Nach Abschluss aller Eingaben bei den Mitar-
beitern bietet es sich an, diese Probeabrechnungen nochmals fiir alle Mitarbeiter durchzuftihren.

Hierfiir sollten gegebenenfalls noch geoffnete Mitarbeiter geschlossen werden und eine Probeab-
rechnung fiir alle Mitarbeiter und/oder Mitarbeitergruppen auf der Mandantenebene durchgefiihrt
werden.

Wihlen Sie entweder auf der Mandantenebene in der Ubersicht oder im Menii Abrechnung | Probeab-
rechnung und bestimmen Sie den Abrechnungsumfang.

Auswertungen | Abrechnung | Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

E% Lohnabrechnung...
1|6 [f4 Probeabrechnung...
Loschen Abrechnung...

Abschlagszahlung...

Interessant sind hierbei weniger die Brutto/Netto-Formulare, vielmehr das entstehende Verarbei-
tungsprotokoll. Priifen Sie hier jeden einzelnen Hinweis und korrigieren Sie angezeigte Fehler. Nut-
zen Sie vorhandene Sprungziele, um auf die identifizierten Oberflichen zu gelangen.

= 00200 012024 Himweis #LM17365

Fiir den Monat 012024 ist im Kalender vom 22, bis zum 22, der Ausfallschliissel K6 eingegeben. Dabei werden
ungekirzte Ifd. sv-pflichtige Bezlige in Héhe von 26,59 EUR abgerechnet. Die beitragspflichtige Einnahme
wurde zundchst ohne Berlicksichtigung der Sozialeistung ermittelt, da die Ricdkmeldung dber die Hihe der

|Sprungzir:| varhandr:nl

Haben Sie alle Hinweise verarbeitet, so ist es moglich, sowohl auf der Mitarbeiterebene fur jeden
einzelnen Mitarbeiter, als auch auf der Mandantenebene fiir alle oder ausgewahlte Mitarbeiter, die
(endgiiltige) Lohnabrechnung durchzufiihren.

Wihlen Sie entweder auf der Mandantenebene oder auf der Mitarbeiterebene in der Ubersicht, in der
Symbolleiste oder im Menu Abrechnung | Lohnabrechnung und bestimmen Sie den Abrechnungsum-
fang.

Es entsteht ein weiteres Verarbeitungsprotokoll, welches in vielen Elementen deckungsgleich ist mit
dem Verarbeitungsprotokoll der Probeabrechnung.

Nach der Lohnabrechnung sind fiir den aktuellen Abrechnungsmonat keine Probeabrechnungen
mehr moglich. Sollten erst an dieser Stelle Fehler oder noch zu bearbeitende Hinweise auffallen, so
ist (vor der Korrektur) die Lohnabrechnung zu léschen und nach der Korrektur nochmals zu initiali-
sieren.

Wahlen Sie in diesem Fall im Menu Abrechnung | Loschen Abrechnung.

Wihlen Sie im Menii oder in der Ubersicht Auswertungen | Alle Auswertungen.




Nach jedem Verarbeitungsschritt entstehen eine Anzahl von Auswertungen, die Sie sowohl mitar-
beiterbezogen, mandantenbezogen oder Alle Auswertungen aufrufen konnen. Bestimmen Sie ge-
gebenenfalls die Art der anzuzeigenden Auswertungen und den Zeitraum. Markieren Sie einzelne
Auswertungen und lassen Sie sich diese in der Seitenansicht anzeigen. Bei Bedarf konnen diese
Auswertungen gedruckt und/oder exportiert werden.

Alle Auswertungen ?

Auswahl

Art der Auswertung:

|.-'-\Ile Auswertungen j I~ Mur aktuelle Auswertungen
Betriebl, Altersvorsorge ~

Brutto/Netto {(engl.)

Brutto/MNetto Bau

Buchungsbeleg

Buchungsbeleg Urlaubsriickstellung EStG
Buchungsbeleg Urlaubsriickstellung HGE

Buchungsbeleg/EUR

DELV

DEUV Jahresmeldungen at | vkz | DU-Status ~ Anzeigen
DELV Systemwechselmeld.

Darlehenswerte 022 00C

DU-Prot. Al-Antrag Ausnahmevereinbarung 022 00C TEEn
DU-Prot. .-'-\.I—Am]'ag Beamte/Beschéftigte im OED ¥loz2 ooc

Volltextsuche. ..
70100 Meldeverlauf BNW 012022 004

Wenn Ihre Abrechnungen korrekt sind und keine Anderungen mehr fiir den laufenden Monat zu er-
warten sind, fuhren Sie den Monatsabschluss durch. Beim Monatsabschluss... werden unter anderem
die Lohnsteuer-Anmeldung, die Beitragsnachweise und die Zahlungstrager dafir erstellt.

Waihlen Sie im Menii Abrechnung | Monatsabschluss....

Auswertungen | Abrechnung | Kanzlei Extras  Fenster  Hilfe

[—% Lohnabrechnung...
E | @ E‘é Probeabrechnung... @

Laschen Abrechnung...

Abschlagszahlung...
Beitragsnachweis-5chatzung...
Zahlungen...

Vorabprifung Monatsabschluss
Monatsabschluss...
Riicksetzen Monatsabschluss...



Auf der angezeigten Oberflache sind die Einstellungen und Bedingungen fiir den Monatsabschluss zu

iberpriifen. Die Mehrzahl hiervon ist auf der Mandantenebene der Logos-Muster GmbH eingestellt
worden.

Monatsabschluss

Der Monatsabschluss erfolgt fir den Monat |01/208® it folgenden Einstellungen:

RZ-Auftrdge
Iv¥ Offene RZ-Auftrage sofort ins Rechenzentrum senden
I Im Anschluss an das Senden Daten in das Rechenzentrum sichern

Beitragsnachweis-Schitzung

Iv¥ Automatische Schatzung der Beitragsnachweise fiir den Folgemonat durchfilhren
|¥ Dizlog zur Bearbeitung anzeigen

I™ Schatz-Beitragsnachweise mit tatsachlichen Abrechnungswerten ersetzen

Gemal diesen Einstellungen erstellt das System automatisch einen Beitragsnachweis fir den Folge-
monat und zeigt (weil beim Mandanten so eingestellt) den Dialog zur Bearbeitung der Schatzwerte
an. Diese sind zu Uberpriifen und (im Musterfall im Schulungsmodus) gleich weiterzugeben.

Beitragsnachweis Schatzung

Monat: ﬂ IW ﬂ VEZ: ﬂ ’— ﬂ

Schitzung (Werte)
Krankenkasse:

|ns1?4?4u |AOK |PLU5

ol @

Art | Kk-Name | Kk | Gf O

AOK PLUS 05174740

EK  Techniker+r... 15027385 kv allg.: w000 |
BUMN Knappschaft 98000008 X ey 2000 |

Auch hier entstehen ein Verarbeitungsprotokoll und weitere Auswertungen.

Nach einem Monatsabschluss konnen fiir diesen Monat keine Abrechnungen mehr wieder-
holt werden. Sie konnen jedoch, solange der Folgemonat noch nicht abgerechnet wurde,
den Monatsabschluss zuriicksetzen und den Monat wiederholt abrechnen. Probeabrech-
nungen und Abschlagszahlungen fur den Folgemonat beeintrachtigen diese Ruckset-
zungsmoglichkeit nicht. Wurden fir Mitarbeiter bereits Abrechnungen des Folgemonats

durchgefiihrt, sind diese erst auf Mitarbeiterebene zu loschen, bevor der Monatsabschluss
zuriickgesetzt werden kann.



