Den verwendeten Datenbestand Testholz GmbH (29098/55004) konnen Sie iiber die Zusatzfunktion
»~Musterbestand“ einspielen (Nachschlagewerk Finanzbuchfiihrung mit DATEV Kanzlei-Rechnungs-
wesen — Das Einspielen von Rechnungswesen-Datenbestdnden).

Um die Abstimmarbeiten in der Buchfiihrung in einem Arbeitsvorgang zu steuern und den Abstimm-
prozess durch leichtere Fehlerfindung zu beschleunigen, steht Ihnen die Programmfunktion Buch-
fiihrung abstimmen zur Verfiigung. Hier werden in Form einer iibergreifenden Checkliste zentrale
Prifpunkte abgefragt, anhand derer die Korrektheit der laufenden Buchfiihrung des Monats uber-
pruft werden kann.

Folgende Sachverhalte konnen prozessorientiert gepriift werden:

= Abstimmung von Konten mit Hilfe der Kontenabstimmliste,

®m  Abstimmung des Anlagevermogens,

= Priifung von umsatzsteuerlichen Sachverhalten (UStVA/Zusammenfassende Meldung),

= Prifung der offenen Posten (OPOS-Liste/OPOS-Konto getrennt fiir Debitoren/Kreditoren),
= Anzeige der Ergebnisse der automatisierten Priifung der FIBU-Uberwachung,

= Durchsicht und Analyse der Betriebswirtschaftlichen Auswertungen.

So erhalten Sie das Arbeitsblatt ,,Buchfiihrung abstimmen”
Voraussetzung:

Der abzustimmende Buchungsbestand ist im Programm Kanzlei-Rechnungswesen geoffnet
(= Datenbestand in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen offnen).

» Doppelklicken Sie in der Ubersicht auf den Eintrag Buchfiihrung abstimmen.

Ergebnis:

Im Arbeitsbereich 6ffnet sich das Arbeitsblatt Buchfithrung abstimmen.

['swenranrung abstimmen - o | SR R
[J  Haben Sie die Konten abgestimmt?
{7 Kontenabstimmliste
[J  Haben Sie die Anlagekonten abgestimmt?
& Abstimmung Anlagenbuchfiihrung

[J  Haben Sie die Umsatzsteuer-Sachverhalte gepriift?
P Umsatzsteuer-Voranmeldung
P Zusammenfassende Meldung
[0  Haben Sie die Offenen Posten gepriift?
P OPOS-Liste (Debitoren)
P OPOS-liste (Kreditoren)
7 OPOS-Konto (Debitoren)
P OPOS-Konto (Kreditoren)
[0  Wurden die Ergebnisse der automatischen Uberwachung gepriift?
P Fibu-Uberwachung
[J  Haben Sie die BWA durchgesehen?

{7 Betriebswirtschaftliche Auswertung




